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CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS-CONTE

INVITACION PRIVADA No. 01 DE 2021

“Prestar el servicio de custodia y administracion de la documentacion, realizar el
inventario documental, atender y dar respuesta a las consultas y préstamos gue sean
requeridos, y realizar la insercidn (incorporacion) de documentos a expedientes que
queden bajo custodia del contratista y que el cliente requiera.”.
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1 ASPECTOS GENERALES

Con fundamento en el Acuerdo No. 03 del 13 de agosto de 2017 “Manual de
Contratacion del CONTE”, El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas - CONTE, esta
interesado en recibir propuestas para el proceso de contratacion cuyas reglas se
detallan en los presentes términos de invitacion privada:

Antes de postularse en el presente proceso, el proponente debera leer en forma
completa y detallada los siguientes términos de invitacién, para la presentacion de la
propuesta y diligenciar la propuesta punto por punto en forma clara y precisa. Para ello
debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

8)

9)

Verificar que no estd incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad general ni especifica asi como las prohibiciones para contratar.
Verificar los requisitos exigidos sefialados.

Proceda a reunir la informacion y la documentacion exigida y verificar la vigencia
de tales documentos en los casos en que sea requerido.

Siga las instrucciones que se imparten en la Invitacion Privada.

Tenga presente el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el
presente proceso; en ningln caso se recibiran propuestas fuera de términos
previstos, ni se responderan por propuestas que no se presenten en el lugar
indicado, aclarando que deberd remitirse las propuestas por parte de los
proponentes a los correos electronicos relacionados en el punto 2 de este
Capitulo.

Toda consulta debera formularse mediante comunicacion escrita o electrénica,
no se atenderan consuitas personales, ni telefdnicas. Ningdn convenio verbal con
el personal del CONTE, antes o después de la firma del Contrato, podra afectar o
modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad
contratante para verificar toda la informacién que en ellas suministre,

Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido para el presente
proceso.

El idioma de la propuesta y todos los documentos e informacion relacionada con
la misma, deba presentarse en castellano, si alguno de ellos estd en cualquier
otro idioma, debera acompanarse de la traduccion oficial.

10)Revise la pdliza de seriedad de la propuesta y verifique que sea otorgada a favor

del CONSEJO DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE identificado con NIT
800155550-2.
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11)Tenga en cuenta que el nombre de! tomador debera coincidir con el registrado en
el certificado de existencia y representacién legal, incluida su sigla (si a elflo
hubiere lugar).

12)El objeto y el nimero deberan coincidir con el de la propuesta que presenta.

13)Allegue la pdliza debidamente firmada por el tomador afianzado.

NOTA 1: El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas se reserva el derecho de
verificar toda la informacion incluida en la propuesta y de solicitar a las
autoridades competentes o a los particulares correspondientes, informacion
relacionada con el confenido de la misma.

2 SOBRE LA CONVENIENCIA Y LA JUSTIFICACION:

El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas — CONTE es un organismo sin animo de
lucro de naturaleza privada conforme a la escritura publica No. 0110 de la Notaria 44, y
con asignacion de funciones publicas en el marco de la Ley 19 de 1990 la cual
“‘reglamenta la profesion de técnico electricista en el territorio nacional” modificado por
el articulo 35 de la ley 1264 de 2008 asignandole al Conte las siguientes funciones
publicas:

1. Estudiar, tramitar y expedir las matriculas profesionales de los técnicos
electricistas.

2. El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas publicara y mantendra actualizada
en la pagina web listado completo de las personas que hayan obtenido la
matricula profesional correspondiente y se encuentren habilitadas para el
egjercicio de la profesién con el fin de que sea distribuido y conocido ampliamente
a los usuarios. En todo caso, dicho listado se mantendra actualizado para su
consulta publica, con la constancia de la vigencia de cada registro y estar
disponible a través de medios de comunicacion electronicos.

3. Llevar el registro de los técnicos electricistas matriculados.

4. Adelantar las investigaciones y aplicar las sanciones a que haya lugar por quejas
contra los técnicos electricistas por violaciones al Cédigo de Etica.

5. Velar porque se cumplan en el territorio nacional las disposiciones sobre el
ejercicio de la profesién de técnico electricista y denunciar ante las autoridades
competentes las violaciones que se presenten.
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6. Colaborar con las instituciones educativas para el estudio, evaluacion y
establecimiento de requisitos académicos y programas de estudio con el
proposito de elevar el nivel académico de los técnicos electricistas.

7. Fomentar la capacitacion y actualizacion tecnolégica de los técnicos electricistas.

En observancia de las funciones publicas otorgadas por la ley, el Consejo Nacional de
Técnicos Electricistas — CONTE se encuentra en el marco de cumplimiento de lo
establecido en los siguientes requerimientos normativos; Ley 594 de 2000 Por medio
de la cual se dicta ia Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

“ARTICULO 2. Ambito de Aplicacion. La presente ley comprende a la administracion
publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones
publicas (subrayado fuera de texto) y los demas organismos regulados por la presente

ley”.

ARTICULO 11. Obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos. El Estado
estd obligado a la creacion, organizacién, preservacion y control de los archivos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los
documentos y la normatividad archivistica.

ARTICULO 12. Responsabilidad. La administracién publica sera responsable de Ila
gestion de documentos y de la administracion de sus archivos.

“ARTICULO 13. Instalaciones para los archivos. La administracion publica debera
garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento
de sus archivos. En los casos de construccién de edificios publicos, adecuacion de
espacios, adquisicion o arriendo, deberan tenerse en cuenta las especificaciones
técnicas existentes sobre areas de archivos”.

“ARTICULO 26. Inventario documental. Es obligacion de las entidades de la
Administracion Publica elaborar inventarios de los documentos que produzcan en
gjercicio de sus funciones, de manera que se asegure el control de los documentos en
sus diferentes fases”.

Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacion — AGN “Por medio del cual se
desarrolla el articulo 7, Conservacién de Documentos, del Reglamento General de
Archivos sobre, condiciones de edificios y locales destinados a archivos”,
establece lo siguiente:

“ARTICULO 1°: Edificios de Archivo. Los edificios y locales destinados como sedes de
archivos, deberan cumplir con las condiciones de edificacién, almacenamiento, medio
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ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garanticen la adecuada conservacion
de los acervos documentales.

ARTICULO 2°: Condiciones generales. La edificacion debe tener en cuenta lo
siguientes aspectos:

Ubicacion.

® Caracteristicas de terreno sin riesgos de humedad subterranea o problemas de
inundacion y que ofrezca estabilidad.

® Deben estar situados lejos de industrias contaminantes o posible peligro por
atentados u objetivos bélicos.

® Prever el espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su

natural incremento

Acuerdo 08 de 2014 del Archivo General de la Nacion “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacidon de los servicios de
depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de
archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos
13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000” establece:

ARTICULO 2°. Las personas naturales o juridicas de derecho privado que tengan
dentro de su objeto social la prestacidon de los servicios de que trata el articulo 14°
Paragrafo 1° y 3° de la Ley 594 de 2000, sin detrimento de lo establecido por otras
normas en forma general, deberan reunir los siguientes requisitos minimos:

o Acreditar que cuentan con experiencia para desarrollar la actividad y/o servicio
para el cual han sido contratados, mediante certificaciones de prestacion efectiva del
servicio ofrecido. Para acreditar la experiencia en actividades especificas, las entidades
utilizaran certificaciones de prestacion efectiva del servicio, expedidas por los clientes o
usuarios, de acuerdo a formato creado para ese fin por cada Entidad Estatal en cada
proceso de contratacién. La experiencia general para el procesc de contratacion se
debe acreditar a través del RUP, conforme los articulos 5° y 6° de la Ley 1150 de 2007,
o las que lo modifiquen o sustituyan.

o La persona juridica debera acreditar ademas de l|a idoneidad, que cuenta en su
planta de personal con profesionales con formacién académica en Archivistica, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010.

ARTICULO 3 °. En los procesos de custodia y administracion integral de documentos
de archivo el contratista deberd cumplir como minimo con los siguientes aspectos,
ademas de adoptar un Sistema Integrado de Conservacién conforme lo estipula el
Art.46 de la Ley 594 de 2000:
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o Ubicacion en un terreno estable sin riesgos de humedad subterranea o
problemas de inundacion.

e Ubicacién de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan
ser objeto de atentados u objetivos bélicos o terroristas,

e Reunir las condiciones de seguridad, ambientailes y de ventilacién, exigidas por
la Superintendencia de Industria y Comercio y aquelias especificas establecidas por el
Archivo General de la Nacion.

® La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la altura de Ia
estanteria y las cargas a soportar, avalado por un informe técnico calificado; ademas, la
estanteria debera cumplir con caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por
normas técnicas colombianas, o en su defecto por organismos de normalizacion
internacionales.

° Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales
ignifugos de alta resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion.
° Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas en lo

posible, y tener el tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.

e Las areas de depbsito y almacenamiento de documentos deben garantizar:

° La seguridad y la adecuada manipulacion de la documentacion.

) La adecuacion climatica ajustada a las normas establecidas para la conservacion
del material documental de acuerdo con el medio o formato.

e Contar con elementos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los
acervos documentaies.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, deben estar

separadas de las areas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de
regulacién y mantenimiento de las condiciones ambientales en las areas de deposito.

o Las areas técnicas deberan estar conectadas con los depositos, tomando en
cuenta el necesario aislamiento que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi
como su accesibilidad con las zonas de custodia, recepcion, organizacién y tratamiento
de los documentos.

. lL.os laboratorios de conservacion y restauracidn deben tener aislamiento
apropiado para evitar que los agentes microbiolégicos puedan contaminar las demas
areas y poner en riesgo la salud del personal que trabaja en otras dependencias.

. Los depositos deben contar con sistemas de deteccién y extincion de incendio:
incluyendo detectores de humo, extintores multipropésito o sistemas de apagado
automatico que no afecten los documentos ni pongan en riesgo la salud del personal.

° Los depositos deben tener igualmente sistemas gue permitan la extraccion o
evacuacion automatica del agua en caso de inundacion.
. Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se debe utilizar

unidades de almacenamiento que garanticen su proteccion en el tiempo.
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o . - Para documentos de conservacién histérica, las unidades de conservacion
deben ser elaboradas en carton desacidificado (libre de écido) o neutro; para
documentos de conservacion temporal, se podra utilizar materiales que permitan la
--adecuada - proteccnon de Ios documentos durante el t|empo establemdo para su
" ‘conservacioén, -

e . Para documentos en formato analogo como mlcroﬁlm cintas fonograflcas cintas
de Vldeo rolios cinematogréficos, fotografia entre otros, y digitales como disquetes,
cintas DAT, CD, DVD, entre otros, se tendra en cuenta, por lo menos, lo siguiente:

Las fotografias y negativos deberan almacenarse en sobres individuales y en cajas de
pH neutro; los materiales plasticos empleados deberan ser quum:camente estables, no
desprender vapores -nocivos, ' ser permeables al vapor de agua, estos se podran
emplear siempre que se garanticen condiciones ambientales de humedad relativa
dentro de los rangos establecidos para cada tipo de soporte.

Como evidencia de su gestion, en afios anteriores los funcionarios del drea de Gestidn
"Documental, han notificado las falencias estructurales, de la ‘edificacién donde
actualmente funciona el archivo central e histérico del Conte y donde se encuentra el
acervo documental de ia Entidad. Como resultado de la gestlon realizada, se evidencia
en distintas actas de reunion del Consejo Directivo llevadas a cabo desde 2018, el
intereés por dar solucxon a los inconvenientes presentados. R

El Profesional de Gestic')n Documental en cumplimi_ento de sus funciones, informa, que
las instalaciones en condicion de alquiler en las que se encuentra el acervo documental
del Conte, presentan inconvenientes de infraestructura los cuales imposibilitan la
preservacion y conservacion adecuada de la documentacion incumpliendo los requisitos
normativos descritos anteriormente. El factor mas importante es que la edificacion tiene
filtraciones de agua, las cuales no han sido subsanadas eficientemente por el
arrendatario. Dichas filtraciones han sido manifestadas en varias ocasiones por los
funcionarios de Gestién Documental que laboran en el archivo central. A continuacion
se registran algunas imagenes del estado actual.
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Aunado a lo anterior el espacio no permite la circulacion de aire necesaria, los espacios
requeridos entre la estanteria y la estructura del edificio no son adecuados, el espacio
de trabajo es reducido y el crecimiento documental ha superado el limite del 4rea con el
que se cuenta en dicha instalacion. Se adjuntan imagenes de referencia.
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Debido a lo anterior, el actual Profesional de Gestion Documental expuso al Comité de
archivo la necesidad de realizar el traslado de la documentacion, a nuevas instalaciones
que permitieran su adecuada conservacion y aunque la Entidad atin no cuenta con
Tablas de Retencion Documental es prioridad salvaguardar el acervo documental del
Conte en cumplimiento de lo establecido en la Ley 594 de 2000. Ley general de
archivos. las opciones contempladas fueron en primer lugar, el alquiler de una bodega
que cumpliera con las necesidades de infraestructura y espacio para la conservacion,
en segundo lugar contratar un tercero que preste los servicios de custodia de
informacién y cumpla con las necesidades del Conte.

Una vez analizadas las dos opciones y teniendo en cuenta, que al realizar el alquiler de
una bodega, se requiere adicionalmente la adecuacion de los espacios fisicos, compra
de estanteria, articular sistema contra incendios, dotar el espacio con sistemas de
seguridad, mitigar los riesgos asociados y disponer de un area limitada de espacio
segtin las condiciones contratadas, entre ofros, para dar cumplimiento a los
requerimientos normativos estiputados por el Archivo General de la Nacién, en reunion
del 02 de marzo de 2020 el comité de archivo aprobd la contratacién de un tercero para
la prestacion de servicio de custodia, consultas e inventario del acervo documental del
Conte, reafirmando lo dispuesto en el acta del Consejo Directivo 156 del 30 de marzo
de 2019.

3 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Conte, no cuenta con las instalaciones adecuadas para la conservacion del acervo
documental de la Entidad, que cumpla a cabalidad con los requerimientos normativos
descritos anteriormente, por tanto, se considera necesario y oportuno contratar la
adquisicién de los siguientes servicios archivisticos:
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Custodia de informacién: Custodia de un aprox;mado 3 600 cajas de archivo. 3.500 de
} referenma x200 y 100 referenma X300. :

- Traslado. documentacmn Traslado del acervo-documental de. las instalaciones del

" ‘Archivo Central del Conte que se encuentra en el edificio de ‘Fenaltec ubicado en
diagonal 34 bis No. 18 — 47en la ciudad de Bogota donde se encuentra el 92% de la
documentacion y el 8% se encuentra en el Edificio de Fomento ubicado en Calle 9 No
438- 26 Barno Sucre enla c;udad de Bogota a las mstalamones del Contratlsta

Consultas de documentos Al reahzar la entrega para custodla del acervo documental,
se genera la necesidad de ‘que el contratista, de respuesta a los reguerimientos de
informacion que solicite la Entidad. La respuesta a estas consultas en su mayoria se
requieren de forma digital, es decir que los expedientes solicitados sean digitalizados y
enviados por correo electrénico. O seglin la necesidad, que la documentacion sea
allegada a las instalaciones de! Conte.

Teniendo en cuenta que la cantidad de consultas realizadas se debe en su mayoria a
las solicitudes de ampliaciones y/o duplicados, gestionados por el area Produccion de
Matriculas, que el promedio de consultas del periodo entre julic a octubre de 2020 fue
de 36 y que las proyecciones para el 2021 segln el area Financiera es de 60 solicitudes
mensuales entre ampliaciones y duplicados, se estima que el promedio de consultas
mensuales sera de 60.

Inventario: El Conte tiene la necesidad de continuar con la realizacion del inventario
documental que permita recuperar la informacion cuando sea requerida. Por tanto, bajo
la necesidad de entregar la documentacion para custodia, se requiere que el
CONTRATISTA realice el inventario de una cantidad estipulada de expedientes. Se
estima la necesidad de realizar el inventarioc de 1,600 cajas de archivo las cuales
contienen un promedio de 40 expedientes.

Actualizacién de expedientes: Como resultado de la solicitud de ampliaciones, se
generan documentos fisicos que deberan ser incorporados a los expedientes de los
tecnicos, por tanto se requiere que el CONTRATISTA realice esta actividad. Teniendo
en cuenta que la cantidad de expedientes a actualizar es directamente proporcional a la
cantidad de solicitud de ampliaciones y/o duplicados, se estima que al mes se debera
actualizar 60 expedientes con un promedio de 5 folios por expediente
aproximadamente.

Es de aclarar que los anteriores servicios, deben ser prestados cumpliendo los criterios
establecidos para tal fin por el Archivo General de la Nacion y los que el Conte estipule
convenientes acorde a la necesidad.
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4 CAPITULO L.
41 TERMINOS DE LA INVITACION PRIVADA DE OFERTAS No. 01 de 2021.

4.2 CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso
de Invitacién Privada debera ser dirigida al CONTE, en los siguientes términos;

Sefiores:
CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE
invitacion Privada N° 01 de 2021.

jajimenezgconte.org.co

Dependencia Oficina Juridica
Av. Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGI
Bogota D.C.

Nota 1: Para el presente proceso se recibiran las propuestas en la urna habilitada
Invitacion Privada N° 01 de 2021, ubicada en la recepcion de las oficinas del Consejo
Nacional de Técnicos Electricistas Av. Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGl y
posteriormente debe remitirse al correo electronico jajimenez@conte.org.co. Teniendo
en cuenta las fechas y horarios descritos en el cronograma. Prevalecera la fecha de
recibido de la propuesta en la urna.

Nota 2: Las propuestas sélo se podran entregar en las direcciones electrénicas aqui
sefaladas.

No sera atendida la correspondencia entreqada en cualguier otra Dependencia de
la Entidad o cualquier otra direccion de correo diferente a la sefialada_con
antelacion, salvo que sea absolutamente necesario para garantizar el principio de
fransparencia.

4,3 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberan enviarse electronicamente de forma ordenada, foliada, el
CONTE no aceptara, y por lo tanto no se hace responsable por la remision de la
propuesta gue no esté presentada y rotulada como aqui se especifica 0 que no sea

13
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entregada o remitida a lugar destinado para tal efecto, antes de la fecha y hora
estipulada para el cierre del presente proceso. Ademéas no se aceptaran propuestas
parciales, ni propuestas alternativas, ni alternativas de presupuestos, ni propuestas
condicionales. Las propuestas que se presenten después de la fecha y la hora fijadas
para su ingreso no seran recibidas.

El CONTE no aceptard desviaciones y excepciones, gue hayan sido o no declaradas.
Se entiende que no es necesario pronunciarse expresamente sobre las desviaciones y
excepciones y que la adjudicacion se hara estrictamente en los términos establecidos
en los pliegos.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que
hagan dudar del ofrecimiento, a menos que se efectile la salvedad, la cual se entiende
cumplida con la firma del proponente a pie de la correccion. Las ofertas deben
presentarse en original, gue incluya la propuesta completa, adjuntando la informacién
sobre las condiciones de habilitacién y evaluacién, asi como la totalidad de los
documentos exigidos. Las propuestas se presentaran, en la direcciéon indicada, ias
cuales deben estar rotuladas de la siguiente forma:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE
INVITACION PRIVADA N° 01 de 2021

OBJETO: “Prestar el servicio de custodia y administracion de la
documentacion, realizar el inventario documental, atender y dar respuesta a
las consultas y préstamos que sean requeridos, y realizar la insercion
{incorporacion) de documentos a expedientes que queden bajo custodia del
contratista y que el cliente requiera.”.

PRESENTADO POR:
N° DE FOLIOS:

4.4 IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la oportunidad
prevista y el vencimiento del plazo de la invitacion privada significa para el proponente
la imposibilidad de retractarse de la oferta y la firmeza de todas las condiciones de su
propuesta, durante todo el tiempo de vigencia de las mismas, incluidas las prérrogas de
los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con la presente invitacion.

12
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4.5 UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Los oferentes no podran presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona, en
union temporal, consorcio o individualmente.

46 PLAZO PARA SUBSANAR

En el presente proceso de seleccidn de contratistas primara lo sustancial sobre o
formal y seréa regido bajo los principios de transparencia, Igualdad y libre concurrencia y
la seleccién objetiva. En consecuencia no podran rechazarse propuestas por la
ausencia de requisitos habilitantes o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente, o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan
los factores de escogencia establecidos por la entidad. Tales requisitos habilitantes
objeto de verificacion que no otorgan puntaje o documentos, podran ser requeridos por
la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes en el plazo otorgado
por el CONTE. Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que
dentro del término previsto en la solicitud, no responda al requerimiento que le haga la
entidad para subsanarla, teniendo en consideracion que los términos otorgados durante
el proceso de seleccion son preclusivos y perentorios, El CONTE, podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime indispensable, para que las
alleguen dentro del término prudente fijada para la Entidad, so pena de rechazo de la
propuesta. De igual forma, no seran subsanables los requisitos que sean susceptibles
de asignacion de puntaje y en estricto sentido los factores de escogencia del futuro
contratista.

4.7 IDIOMA

El proponente debe entregar la propuesta en idioma Castellano. Los documentos en un
idioma distinto al castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccién al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion
simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccion

oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion
oficial debe ser el mismo texto presentado.

4.8 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en nimeros enteros.
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4.9 AJUSTE DE LA PROPUESTA A LA PRESENTE INVITACION

La propuesta debe contener toda la informacion solicitada en la invitacién privada No.
01 de 2021, ya que la misma es indispensable para la comparacién objetiva frente a las
demas ofertas.

410 INTERPRETACION DE LA INVITACION PRIVADA

La presentacion de la propuesta sera evidencia que el proponente ha examinado el
presente documento de la invitacion privada y ha obtenido del CONTE las aclaraciones
satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso, que los documentos estan
completos, son compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratar y que
conoce y acepta las normas que rigen la contratacién para la Entidad.

4.11 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la fecha
de cierre del proceso.

4.12 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente sean diferentes o no
guarden similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de seleccion.

b) Cuando la propuesta se presente con una validez inferior a tres (3) meses,
contados a partir de la fecha de cierre de la invitacion privada

c) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta que no corresponda a la realidad, o
que no permite su verificacion por parte de la entidad, caso en el cual se iniciaran
las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

d) Cuando se compruebe que el proponernte ha pretendido influir o presionar en la
elaboracién del estudio y analisis de las ofertas.

e) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, consagradas en la
Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

f) Cuando no se subsane correctamente la informacion o documentacién solicitada,
durante el termino establecido por el CONTE.

g) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

h) Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de consorcios o uniones
temporales) sea socio o integrante de otra sociedad proponente, o propietario de
una empresa unipersonal proponente.
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Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Nacién.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si o
por interpuesta persona o personas juridicas que tengan el mismo representante
legal. En este caso se procedera de conformidad con lo establecido en la
presente invitacion.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y econdmico-financieros, de la presente invitacion.

Cuando los balances financieros no cumplan con los requisitos habilitantes
financieros y técnicos.

m) Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial total estimado.

n)
0)
p)
q)
r)
s)
t)

u)

v)

w)
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Cuando el proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

Cuando los oferentes incluyan condicionamiento a los sefialados en el
componente técnico.

Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad.

Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales de las inhabilidades
contempladas en la ley 1474 de 2011

Cuando se encuentre incursc en alguna inhabilidad o incompatibilidad.

Cuando no se presente la oferta economica.

En los demas casos establecidos en la Constitucién, en la Ley y en la presente
invitacion.

Cuando la recepcion de las ofertas supere el orden de los 4 primeros
proponentes, recibiendo y evaluando los primeros oferentes que en tiempo y
segln el cronograma establezca en este documento.

No acreditar la experiencia minima requerida.

DOCUMENTOS DEL PROCESO

l.os documentos que forman parte de este proceso, son:

- Los estudios previos

- Términos de invitacidén y anexos.

- L.as comunicaciones, modificaciones y aclaraciones del CONTE
- Cotizaciones

- Estudio de costos
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4,14 VERIFICACION DE LA INFORMACION

El CONTE, se reserva el derecho de verificar la informacion, y en caso de presentarse
alguna inconsistencia en la informacion suministrada por los oferentes en su propuesta,
el oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley en la presente
invitacion, siendo rechazada la propuesta cuando sea el caso.

415 LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

La Entidad considera importante recaicar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22,
23 y 24 preve acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para
si o para otra persona, dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos
que deban ejecutar en el desempefio de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca
dinero u otra utilidad a un servidor ptblico. En el evento de conocerse casos especiales
de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al programa
Presidencial "Lucha contra la Corrupcion” a través de alguno de los siguientes medios:
Linea Transparente de Programa, al nimero: 018000913140 o al sitio de denuncias del
programa de la pagina Web: jcnarino@presidencia.gov.co -
buzéni@presidencia.gov.co.

CONSEJO NACIONAL DE TLECTR!CISTAS CONTE
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5 CAPITULO Il ASPECTOS ESPECIFICOS DEL CONTRATO

51 REGIMEN LEGAL E INTERPRETACION DE LA INVITACION Y MODALIDAD

DE SELECCION

Tanto el proceso contractual de Invitacidon Privada como el futuro contrato que se
suscriba como consecuencia del mismo, se regira en lo pertinente, por el ordenamiento
Constitucional, el régimen juridico determinado en el Acuerdo 03 de 2017 “Por medio
del cual se adopta el manual de contratacidon del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas”, y demas normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y
reglamentan, disposiciones que regulen la materia y lo establecido en el presente
documento.

En este se describen aspectos técnicos, legales, financieros, contractuales, de
experiencia y cumplimiento, entre otros, que el Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar
su propuesta. El contenido de las condiciones debe ser interpretado integraimente. El
orden de los capitulos y numerales no implica prelacién entre los mismos. Los titulos
utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos.

La presente convocatoria se desarrollara a través de la modalidad de Invitacion privada.

5.2 OBJETO

Prestar el servicio de custodia y administraciéon de la documentacién, realizar el
inventario documental, atender y dar respuesta a las consultas y préstamos que sean
requeridos, y realizar la insercion (incorporacidon) de documentos a expedientes que
queden bajo custodia del contratista y que el cliente requiera.

5.3 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es hasta la suma de CIENTO
ONCE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS
SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($111.752.361,00) MITE INCLUIDO IVA, y demas
impuestos que se causen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion.
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El contrato resultante del presente proceso contractual se atendera con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 78 de 2021, por valor de CIENTO ONCE
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS SESENTA Y UN
PESOS MICTE ($111.752.361).

NOTA 1. Se advierte que el proponente no podra sobrepasar en su propuesta el‘

presupuesto oficial del proceso (incluido IVA)} anteriormente sefialado, SO PENA DE
RECHAZO DE LA PROPUESTA PRESENTADA.

NOTA 2: En todo caso, EL. VALOR DEL CONTRATQ CORRESPONDERA AL VALOR
OFERTADO POR EL PROPONENTE ADJUDICATARIO.

5.4 FORMA DE ADJUDICACION

LA ADJUDICACION DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION SE HARA EN
FORMA TOTAL, EN CONSECUENCIA, LOS PROPONENTES DEBEN PRESENTAR
SU OFERTA DE LA MISMA MANERA SO PENA DE RECHAZO DEL OFRECIMIENTO.

5.5 FORMA DE PAGO

Se pagara al CONTRATISTA en mensualidades vencidas, previa revision y aprobacion
de los servicios prestados por el supervisor del contrato, sin embargo el pago se
sujetara las fechas establecidas en la entidad las cuales estan establecidas por la
Oficina Financiera.

Dicho pago se realizard previa presentacion del formato “Informe de Obligaciones y
Certificacion del Supervisor - contratos de prestacion de servicios profesionales” y el
comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension
y ARL (Si a ello hubiere lugar) en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional.

EL CONTRATISTA se compromete a entregar al area financiera del CONTE el formato
de autorizacion para abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente
diligenciado y firmado, anexando certificacion bancaria de Ia titularidad de la cuenta.

EL CONTRATISTA Se obliga a pagar todos los gastos, seguros, impuestos, comisiones
y cualquier otro costo relacionado con el perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Nota 1: Los pagos previstos se sujetardn al valor total ofertado por el proponente
adjudicatario.

Nota 2: Para el pago, EL CONTRATISTA, debera allegar la siguiente documentacion;
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® Factura o cuenta de cobro aprobada por el supervisor.
° Formato de Informe de actividades diligenciado y firmado.
e Certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y

parafiscales firmado por el representante legal y/o revisor fiscal segun sea el caso,
conforme lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, y demas
normas concordantes.

5.6 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de doce (12) meses calendario contados a partir
del previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
contrato, aprobacién de pdlizas y de la suscripcion del acta de inicio.

5.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato, sera en las instalaciones que el proveedor disponga
para la custodia de la documentacion, sin que este se encuentre fuera de la sabana de

Bogota.
5.8 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato el contratista deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

a) Se obliga para con el Conte a cumplir con las obligaciones propias de este
contrato.

b) Firmar el acta de inicio dentro de los diez (10) dias siguientes al
perfeccionamiento y la legalizacion del contrato.

¢) Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas financieras vy
comerciales presentadas en la propuesta.

d) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta
presentada; documentos que haran parte del presente contrato.

e) Constituir las garantias de acuerdo a los amparos establecidos en el, asi como
modificarlas cuando se presenten adiciones, prorrogas o suspensiones del
contrato.

f) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion gue conozca por
causa u ocasion de la ejecucion del contrato.

g) Notificar por escrito y en forma inmediata al Conte cualquier anomalia o
irregularidad que afecte la ejecucion y desarrollo del contrato, manifestando la
causa e impacto que pueda generar.
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h) Abstenerse de usar las unidades documentales que contienen los documentos

)

k)

1)

impresos que conforman los expedientes de la entidad para propdsitos diferentes
a los pactados en el presente contrato.

Cumplir-a cabalidad todas y cada una de las especificaciones técnicas descritas
en la presente invitacion.

Indemnizar a EL CONTRATANTE los perjuicios que se le causen por el
incumplimiento de las obligaciones a su cargo y, en particular, por la pérdida o
deterioro de documentos entregados para su custodia.

Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de
seguridad social integral, en los términos de la ley 789 de 2002, el decreto 1703
de 2002, y demas normas concordantes, requisito que debera fener en cuenta
durante la ejecucion y hasta la terminacién del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones y entrabamientos.

m) Mantener actualizado el domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro meses

n)

0)

5.9

mas y presentarse al Conte en el momento gque sea requerido.

Radicar la factura de cobro adjuntando informe por los servicios prestados, previa
revision y aprobacion del supervisor del contrato, dentro de los plazos convenidos.
Las demas gue sean necesarias para el cumplimiento del objeto del contratado y
que surjan de la naturaleza del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

En desarrolio del objeto del contrato el contratista debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

1.

2.

3.

4.

Realizar el traslado de la documentacién a custodiar desde las instalaciones del
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas sede Fenaltec ubicado en diagonal
34 bis No. 18 — 47en donde se encuentra el 92% de la documentacion y el 8% se
encuentra en el Edificio de Fomento ubicado en Calle 9 No 432-26 Barrio Sucre
en |a ciudad de Bogota hasta la sede que disponga para tal fin el contratista.
Asignar cédigo o rotulo de custodia por cada carpeta o expediente recibido por el
contratista y entregado por el Consejo Nacional de Técnicos Electricistas.
Almacenar y custodiar en perfecto estado, las unidades documentales
entregadas para custodia y administracion.

Realizar el inventario documental a las cajas y carpetas que el Consejo Nacional
de Técnicos Electricistas determine y entregue al contratista para tal fin,
diligenciando hasta 11 campos en el formato Unico de Inventario Documental
(FUID) F1-06-012, el cual deberd ser suministrado al CONTRATISTA por el
contratante. El tiempo de ejecucion del inventario no debe superar los cuatro (4)
meses.
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5. Como resultado del inventario documental, el Contratista debera entregar al
contratante el inventario realizado en un formato compatible con Google Sheets.

6. Atender y dar respuesta a las consultas, préstamos y requerimientos de
informacion que el contratista requiera, teniendo en cuenta el Acuerdo de Nivel
de Servicio ANS o la propuesta recibida.

7. Efectuar la recoleccién de las cajas con expedienies adicionales, que se
entregue para custodia en las instalaciones del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas Calle 402 No 13-09 Piso 9 en Bogota, cuando el Conte lo solicite.

8. Realizar la insercibn o incorporacion de documentos a las carpetas o
expedientes que el contratista tenga bajo su custodia y que sean entregados por
el Consejo Nacional de Técnicos Electricistas para tal fin, aplicando el ANS.

9. Efectuar la recoleccion en las instalaciones del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas de los documentos que requieran ser incorporados a los
expedientes, bajo custodia del Contratista no menos de una (1) vez al mes o
como lo acuerden las partes en el ANS.

10. Prestar el servicio acorde con la propuesta presentada.

11. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de
sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas y bajo ninguna circunstancia podra ser divulgada, solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente la cual sera avalada y aprobada por el
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas.

12.Asumir la responsabilidad sobre el cuidado y seguridad de los insumos,
materiales y bienes en general que utilicen durante la ejecucién del contrato.

13.Dar estricto cumplimiento a ias especificaciones técnicas, procedimientos,
obligaciones y todos los demas requisitos y condiciones establecidas por el
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas.

14. Cumplir con las especificaciones técnicas y demas requisitos establecidos en el
Acuerdo 08 de 2014, Acuerdo 049 de 2000 y demas disposiciones que lo
adicionen, modifiguen o deroguen, expedidas por el Archivo General de Ia
Nacién que apliqguen en la prestacioén de los servicios de deposito, custodia de
documentos y demas contratados.

15.Garantizar el buen uso y manipulacion de las cajas y carpetas entregadas en
custodia.

16. Permitir visitas de inspeccién o vigilancia a sus instalaciones por parte del
supervisor del contrato, Archivo General de la Nacién y/o quien el supervisor del
contrato (Contratante) designe, en cualquier momento, con el fin de verificar
todas las obligaciones contempladas en el contrato.

5.10 OBLIGACIONES COMUNES DE LAS PARTES

1. Apoyar la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.
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Elaborar con el contratista seleccionado, dentro de los 2 dias siguientes a la
firma del acta de inicio, el Acuerdo de Nivel de Servicio. Documento en el cual se
debe detallar los términos de prestacidon del servicio. Se debe incluir aspectos
como; Proceso de entrega y traslado documentacion, procedimiento para la
solicitud de servicios, canal de comunicacién, disponibilidad horaria, personal
asignado al servicio, tiempos de respuesta. Documento que debera ser firmado
por supervisor del contrato y el contratista. Documento que hara parte del
contrato.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su
cabal y oportuno cumplimiento.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTE

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratante debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

1.

oA

Cumplir con las actividades referidas en el alcance del objeto del presente
contrato en {os términos y condiciones descritos.

Suministrar al Contratista los documentos técnicos y operativos, y demas
iInsumos necesarios para la operacion del contrato.

Aprobar las pélizas solicitadas al contratista.

Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.
Coordinar con el contratista las instrucciones necesarias para la ejecucién de los
servicios contratados de manera agil y oportuna.

Implementar procedimientos y controles que permitan identificar el cumplimiento
de las obligaciones.

Realizar la solicitud de servicios teniendo en cuenta lo estipulado en el Acuerdo
de Nivel de Servicios.

Realizar la correcta supervision del contrato, para dar cumplimiento al objeto del
mismo.

Designar al funcionario que ejercera la supervision y el control de ejecucion del
contrato, quien estara en permanente contacto con el CONTRATISTA, para la
coordinacién de cualquier asunto gque asi se requiera.,

10. Suscribir, a través del supervisor del contrato, los documentos y actas que sean

necesarias durante el desarrollo del contrato.

11.Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista,

para tramitar el respectivo pago.

12.Realizar el pago al Contratista el valor estipulado, en la oportunidad y en la forma

aqui establecida.
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13.Informar de manera inmediata, acerca de cualquier circunstancia que amenace

vulnerar los derechos del CONTRATISTA, al igual que cualquier perturbacion
que afecte el desarrollo normal del contrato.

14. Guardar la confidencialidad y velar por la proteccién de los productos y servicios

5.12

propuestos por el CONTRATISTA cuando a ello hubiere lugar.

SUPERVISION

La supervision del contrato estara a cargo del Profesional de Gestion Documental del
CONTE. En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la
designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia a la

Direccion Juridica.

Seran funciones del Supervisor del contrato:

1.

2.

Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico a la ejecucién del contrato.

Verificar que el contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en
términos de cantidad, calidad y oportunidad de los servicios contratados,
conforme a lo estipulado en el presente documento.

Regquerir al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en
el presente documento y la propuesta presentada y aceptada por la entidad.
Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucion del
contrato.

Recibir la correspondencia del contratista y hacer las observaciones que estime
convenientes.

Solicitar la suscripcion de prorrogas o modificaciones al contrato, previa la debida
y detallada sustentacion.

Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de
los informes presentados por el contratista, o de aquellos que especificamente
requiera el contratante, siempre y cuando se estime su conveniencia y
necesidad, propendiendo por el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado.
Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrolio
del contrato, conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su
mejor ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio contractual.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el sistema de seguridad
social integral y parafiscales, en los términos de la ley 789 de 2002, el Decreto
1703 de 2002, y demas normas concordantes, requisito que debera tener en
cuenta durante la ejecucion y hasta la ferminacion del contrato.

10.Velar por la adecuada implementacion del confrato.
11.Realizar informe mensual sobre la ejecucion del contrato.
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12.Expedir y certificar previa verificacion de los cumplimientos de los requisitos de

ley, el cumplimiento del objeto y/o las actividades a cargo del contratista. Dicha
constancia de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y con el apoyo
técnico a cargo, sera requisito previo a la finalizacion y liquidacién del contrato.

13. Las demas actividades inherentes a la funcién desempeiiada conforme a la ley.

5.13

GARANTIAS:

De conformidad a lo establecido en el Acuerdo 03 de Agosto de 2017, el objeto a
contratar, las obligaciones contractuales, el valor y la forma de pago definida para el
presente contrato y para respaldar la seriedad de la oferta y el cumplimiento de las
obligaciones que adquiere el CONTRATISTA con el presente contrato, el contratista
debera constituir a favor del CONTE, una poliza de seguro expedida por una compafifa
de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para entidades publicas, o
garantia bancaria expedida por un banco local, que otorgue los siguientes amparos vy
cumpla todas las condiciones gue se sefialan a continuacion:;

A.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento 10%
del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo vy seis (6) meses
mas.

GARANTIA EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente af diez por ciento
10% del valor del contrato, por el término de ejecucién del mismo y seis (6)
meses mas.

GARANTIA DE CALIDAD: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, por el término de ejecucion y tres (3) afios mas, conforme al
articulo 11 del acuerdo 08 de 2014 del Archivo General de la Nacion.

GARANTIA DE SERIEDAD (Si es invitacion privada). Amparo del cumplimiento
de sus ofertas con una péliza de seriedad de la propuesta en cuantia del diez por
ciento (10%) del valor total de la propuesta presentada desde el cierre de la
recepcion de las propuestas y tres (3) meses mas.

GARANTIA PAGO DE PRESTACIONES SOCIALES: En cuantia equivalente al
10% del valor del contrato por el termino de ejecucion y cuatro (4) afios mas
después de la ejecucion del contrato.

El CONTE podra solicitar af oferente la ampliacion de su vigencia para ajustarla a las
adiciones en plazo que se determinen mediante adendas.

La garantia de seriedad de las propuestas de los oferentes que no resulten favorecidos,
se les devolvera dentro de los cinco (5) dias siguientes a peticién escrita del interesado.
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Con esta garantia se protege a la entidad contratante de la ocurrencia de uno de los
siguientes Riesgos:

a) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

c) La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicacién o la suscripcidn se prorrogue, siempre que la misma
no sea inferior a tres (3) meses.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Una vez el contrato ha sido adjudicado, el contratista seleccionado, debera constituir
una pdliza a favor del CONTE, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento del contrato, a favor del CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS
ELECTRICISTAS — CONTE, en la cual consten los siguientes amparos:

A. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento 10%
del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y seis (6) meses
mas.

B. GARANTIA EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente al diez por ciento
10% del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y seis (6)
meses mas.

C. GARANTIA DE CALIDAD: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, por el término de ejecucion y tres (3) afos mas, conforme al
articulo 11 del acuerdo 08 de 2014 dei Archivo General de la Nacion.

D. GARANTIA PAGO DE PRESTACIONES SOCIALES: En cuantia equivalente al
10% del valor del contrato por el termino de ejecucidon y cuatro (4) afios mas
después de la ejecucion del contrato.

5.14 PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso de contratacion, las personas juridicas
INVITADAS, individualmente consideradas, legalmentie constituidas, quienes se
relacionan a continuacion y las cuales deberan cumplir con los siguientes requisitos de
participacion:

MEMORY CORP

ROYAL TECHNOLOGIES
THOMAS MTI

ADEA INGENIERIA DOCUMENTAL

ol A
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5.15 REQUISITOS HABILITANTES

Seran susceptibles de evaluacion los proponentes que renan las condiciones de
Capacidad Juridica, Capacidad Financiera, y Capacidad Técnica, que se establecen en
el presente numeral.

Solo en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera
la verificacién de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la
Entidad puede hacer tal verificacion en forma directa.

El CONTE establecid los requisitos habilitantes de la presente invitacion privada
teniendo en cuenta: a) el Riesgo del Proceso de Contratacion; b) naturaleza y valor
maximo del contrato objeto del presente proceso de seleccidon; c) el anélisis del
mercado; y d) el conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

5.15.1 REQUISITOS DE PARTICIPACION DE CARACTER JURIDICO

La verificacion de los documentos para la habilitacion juridica no tiene ponderacion
alguna. Se trata del estudio que debe realizar el CONTE para determinar si la propuesta
se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si
CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos:

Tener la Facultad de celebrar contratos con el Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas, cumpliendo el objetivo social relacionado a su personeria juridica (Camara
de Comercio), relacionado a la funcidon del Objeto del presente documento, ademas de
no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracién del
futuro contrato.

En el Registro Unico Tributario (RUT) debe estar identificada la Clasificacién Industrial
Internacional Uniforme (ClIU), coherente a las funciones del objeto del presente estudio
previo.

Documentos Habilitantes:
Persona Natural:
a) Tres certificaciones escritas de la ejecuciéon de minimo tres contratos, cuyo
objeto esté relacionado con el aca desarrollado. El valor de la sumatoria de las

tres (03) certificaciones debera ser igual o superior al 50% del valor del
presupuesto oficial que defina el proponente. Las certificaciones aportadas
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deben ser de contratos ejecutados dentro de los Ultimos (5) afios anteriores al
cierre de este proceso. Los certificados de los contratos deberan incluir. nombre
del contratante, objeto, nimero de contrato, valor contrato, plazos, fecha de inicio
y finalizacion.

Carta de Presentacion de la Propuesta, debera estar debidamente diligenciada
segun la informacion del (Anexo No 1). En el evento que la propuesta sea
presentada y suscrita por un apoderado se deberé adjuntar el poder por medio
del cual se le faculte para presentar la propuesta, dicho poder debe estar
autenticado ante notaria.

Certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios en un término no mayor a 30
dias.

Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad. {Anexo No 2)

Documento de Compromiso Anticorrupcién.(Anexo No 3)

Fotocopia de cédula de ciudadania.

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificado de pago de aportes parafiscales y seguridad social correspondiente al
mes de presentacion de la propuesta.

Propuesta Economica. {Anexo No 4)

Garantia de seriedad de oferta.

Certificacion donde conste que el proponente conoce y se somete a lo
establecido en el Manual de Contratacién del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas — CONTE y el Manual de Marca 2019. (Anexo No 5).

Certificacion bancaria.

Persona Juridica:

Carta de Presentacioén de la Propuesta, debera estar debidamente diligenciada
segun la informacion del (Anexo No 1), firmada por el proponente o su
representante legal o por el apoderado debidamente facultado. En el evento que
la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el
poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta, dicho poder
debe estar autenticado ante notaria.

En caso de ser una persona juridica, debera venir firmada por el representante
legal, debidamente facultado en los términos de la Ley.

Certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios en un término no mayor a 30
dias del representante legal o entidad.

Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad. (Anexo No 2)

Documento de Compromiso Anticorrupcion. (Anexo No 3)

Fotocopia de la cédula de Ciudadania del representante legal de la persona
juridica.
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g)
h)

)
J)
k)

Republica de Colombia

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificado de pago de aportes parafiscales y seguridad social correspondiente al
mes de presentacion de la propuesta.

Propuesta Econémica. (Anexo No 4)

Garantia de seriedad de oferta.

Tres (3) certificados de experiencia relacionadas con el objeto del contrato. Las
certificaciones deben incluir. nombre del contratante, objeto, nimero del contrato,
valor del contrato, plazos, fecha de inicio v finalizacion,

Certificacién donde conste que el proponente conoce y se somete a lo
establecido en el Manual de Contratacion del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas — CONTE y el Manual de Marca 2019. (Anexo No 5).

5.15.2 REQUISITOS DE PARTICIPACION DE CARACTER FINANCIERO:

La verificacién de los documentos para la habilitacion financiera no tiene ponderacion
alguna. Se trata del estudio que debe realizar el CONTE para determinar si la propuesta
se ajusta a los requerimientos de ia Ley y del presente documento, estableciendo si
CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos:

Capacidad Financiera

Documentos Habilitantes:

a)
b)
c)

Rut no mayor a dos (2) afios.

Certificacion bancaria.

Certificado de Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicién inferior
a treinta (30) dias, donde conste que el objeto social esta relacionado con el
objeto contractual, su capital social y el término de duraciéon de la persona
juridica, el cual no debe ser inferior al tiempo de ejecucidn, liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

Ultimos estados financieros certificados bajo NIIF.

Propuesta Econdmica, el cual se debe presentar de acuerdo con los
requerimientos exigidos en el presente documento, mediante el diligenciamiento
de Formato Propuesta Economica. El valor que se oferte en la propuesta
econdmica, no debe superar el presupuesto oficial total estimado, ni el
presupuesto por item, igualmente se deben incluir todos los costos directos e
indirectos en que pueda incurrir el proponente. El Comité Evaluador realizara
valoracion financiera y técnica segun lo diligenciado en el Anexo.
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5.15.2.1 Indicacion de capacidad financiera

El Conte exige a los proponentes que participan los siguientes indicadores financieros
para participar en el presente proceso, los cuales seran calculados tomando como base
Unica y exclusivamente la informacion financiera reportada en los balances contables.

Liquidez: Activo corriente/pasivo corriente, el cual determina la capacidad que tiene un
proponente para cumplir sus obligaciones de corto plazo. Se evaluara de la siguiente
manera:

L. es mayor que (*) 0=1,5

Nivel de endeudamiento: Pasivo total / Activo total, el cual determina el grado de
endeudamiento de la estructura de financiamiento del proponente. Se evaluara de la

siguiente manera:
NE (<) menor 0=0,5

Capital de trabajo: Activo corriente/pasivo corriente, determina el capital de
trabajo, entendido como aquellos recursos que requiere la empresa para
desarrollar sus operaciones econoémicas. En ese sentido, el capital de trabajo
vienes a ser la diferencia existente entre los activos corrientes (importe
suministrado por los acreedores a largo plazo y por los accionistas) totales y los
pasivos corrientes totales de la empresa.

CT () 0=100%

En la verificacion financiera el proponente que no obtenga los indicadores relacionados
en el presente numeral se le declarara la propuesta como NO HABILITANTE.

5.15.3 REQUISITOS DE PARTICIPACION DE CARACTER TECNICOS:

La verificacion de los documentos para la habilitacion técnica no tiene ponderacion
alguna. Se trata del estudio que debe realizar el CONTE para determinar si la propuesta
se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si
CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos:

Documento Habilitante:
A. Certificado de 3 contratos, expedido por contratantes en la que se especifique el

cumplimiento con lo estipulado en el Acuerdo 049 de 2000 “Por medio def cuial
se desarrolla el articulo 7, Conservacion de Documentos, del Reglamento
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General de Archivos sobre, condiciones de edificios y locales destinados a
archivos” y Acuerdo 08 de 2014 “Por el cual se establecen las especificaciones
técnicas y los requisitos para la prestacidon de los servicios de depdsito, custodia,
organizacion, reprografia y conservacién de documentos de archivo 'y demas
procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus
paragrafos 1° y 3° de la l.ey 594 de 2000” del Archivo General de la Nacién y
todos aquellos que lo modifiquen, adicionen o deroguen.

B. Copia de los registros de control def Ultimo mes, de temperatura y humedad del
depdsito donde se custodiara la documentacion.

5.15.4 FACTORES DE EVALUACION
El Comite Evaluador verificara que la propuesta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos en la presente invitacion, indicando respecto de cada propuesta si “CUMPLE”

o “NO CUMPLE"

Son documentos de verificacién que debe cumplir la propuesta:

FACTORES CUMPLIMIENTO

Documentos de contenido juridico CUMPLE/ NO CUMPLE
Documentos de contenido financiero CUMPIE/ NO CUMPLE
Documentos de contenidos téchicos CUMPLE/ NO CUMPLE

El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas debe evaluar las ofertas de los
proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes.

Durante el plazo fijado en el cronograma, el CONTE procedera a realizar el analisis
juridico, tecnico, de experiencia, financiero y economico de los documentos que
integran las ofertas presentadas, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
para participar en el presente proceso de seleccion.

El Comité evaluador podra solicitar a cualquiera de los proponentes que realicen las
aclaraciones, precisiones y alleguen los documentos que se les requiera sobre puntos
dudosos de las ofertas, sin que por ello pueda el proponente adicionar, modificar o
mejorar las condiciones o caracteristicas de su propuesta, ni el CONTE solicitar
variacion alguna en los terminos de la misma, o transgredir principios fundamentales
que rigen el proceso de contratacion. En tal evento, el CONTE podra prorrogar el plazo
de evaluacion con el fin de garantizar la seleccion objetiva v el cumplimiento de los
principios generales de transparencia y buena fe contractual.
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El proponente destinatario de las solicitudes de documentos o aclaracion contara con el
plazo establecido por la Entidad en dicha solicitud, para dar respuesta o atender el
reguerimiento.

5.16 CRITERIOS DE PONDERACION

El Comité Evaluador tendra en cuenta para la evaluacién de ofertas, los siguientes
criterios, los cuales representan un puntaje maximo de trescientos (300) puntos
distribuidos asi:

CRITERIOS DE ASIGNACION PUNTAJE MAXIMO
Experiencia del proponente 100
Propuesta economica 100
Certificaciones de calidad 100
PUNTAJE MAXIMO POSIBLE POR OFERENTE 300

5.17 Experiencia del proponente

La experiencia del proponente sera evaluada segin acredite, experiencia general y
experiencia especifica. El puntaje maximo otorgado para este criteric es de cien (100),
distribuido veinte (20) puntos para la experiencia general y ochenta (80) para la
experiencia especifica.

5.17.1 Experiencia General

Experiencia adquirida desde la conformacion de la Entidad. Maximo puntaje posible 20

EXPERIENCIA
GENERAL. PUNTOS
1abafios 05
6 a 10 afios 10
11 afios o mas 20
Puntaje total 20

5.17.2 Experiencia Especifica

Experiencia especifica en contratos, no asociativa (Consorcios, uniones temporales)
prestando los servicios de custodia, consultas, inventario documental e insercion
(incorporacién) de documentos a Entidades publicas. Cada servicio tiene una
asignacion de veinte (20) puntos. Maximo Puntaje Posible 80.
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bocumenTAL | PUNTOS| | bocuuentaL |PUNTOS | | pocimentaLes |PUNTOS | | pocumensALEs | PUNTOS
1 a 5 afios 5 1 a5 afios 5 1a5 afios 5 1 a5 afios 5
6 a 10 afios 10 6 a 10 afios 10 6 a 10 afios 10 6 a 10 afios 10
11 afios 0 mas 20 11 afios 0 mas 20 11 afios 0 mas 20 11 afios o mas 20
Puntaje total 20 Puntaje total 20 Puntaje total 20 Puntaje total 20

La experiencia deberd ser acreditada mediante certificados expedidos por el
contratante, y debera tener minimo la siguiente informacion:

Nombre de la empresa contratante.

Nombre del contratista.
Objeto del contrato y descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto del

presente proceso de seleccion.

Fecha de suscripcién y terminacion.(Dia, mes, afio)
Fecha de expedicion del certificado. .(Dia, mes, afio)
Valor del contrato.

No seran validos los certificados de contratos que se encuentren en ejecucion. Se
debera diligenciar el formato, experiencia del proponente (anexo 8).

Bajo la gravedad de juramento se entendera que la informacion presentada en los
certificados entregados es veraz y susceptible de verificacion.

5.18 PROPUESTA ECONOMICA.

El puntaje a obtener por el valor de la propuesta econdmica presentada, dependera del
proponente que presente la oferta mas baja, con relacion al presupuesto del contrato.
El puntaje maximo posible es de 100 y se asignara de acuerdo a las siguientes
expresiones;

COSTO
PROPUESTA
ECONOMICA DE
LA MAS BAJA A
LA MIAS ALTA

PUNTOS
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Oferente 1 100
Oferente 2 80
Oferente 3 50
Oferente 4 30

5.19 Acreditaciones de Calidad

Certificaciones de calidad en 1SO 9001/2015 e ISO 27001/2013. Maximo puntaje

posible cien (100).

CERTIFICACIONES

DE CALIDAD | PUNTOS
1SO 9001/2015 50
IS0 27001/2013 50

Puntaje total 100

El proponente gue cuente con certificaciones de calidad debera presentar el debido

soporte de certificacion.

5.20 Evaluacion de propuestas

Repablica de Colombia

La oferta seleccionada sera la que sumado los puntos obtenidos, en los criterios de

ponderacion, obtenga el mayor puntaje. En caso de empate, la Entidad adjudicara a
quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segtin el orden de entrega

de los mismos.
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5.21 INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE LA INVITACION

El proponente debera examinar cuidadosamente la presente invitacion y sus anexos e
informarse cabalmente de todas las condiciones que puedan afectar el futuro contrato.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de la presente invitacion,
incluidos sus Anexos, seran de su exclusiva responsabilidad. Si al menos uno de los
propenentes interpreta adecuadamente estos términos, se entendera que es claro su
contenido.

Con la presentacion de la propuesta, el proponente manifiesta que estudié los términos
de la invitacion con todos sus documentos, que obtuvo las aclaraciones de las
estipulaciones gue haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza del
objeto a contratar y sus diferentes actividades; y que formulé su oferta de manera libre,
seria, precisa y coherente.

Todos los documentos de esta Invitacion se complementan entre si, de manera que lo
indicado en cada uno de ellos se entendera indicados en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo estipulado en estos términos, seran de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el CONTE no se hara responsable por
descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion, u otros
hechos desfavorables en que incurra el proponente para la elaboracion de su oferta.

5.22 MODIFICACION O ACLARACION A LA INVITACION

El CONTE, de oficio, podra aclarar o modificar la invitacion. igualmente, cuando el
proponente lo solicite mediante escrito dirigido a la Dependencia Oficina Juridica Av.
Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGI, Bogota D.C, o enviada a el correo electronico
|ajimenez@conte.org.co, cuando el CONTE lo estime conveniente, de conformidad con
el cronograma sefnalado en el presente documento.

Con el animo de ser oportunos y agiles en las respuestas a las inquietudes, se sugiere
que las solicitudes de aclaracion y/o modificacion sean consolidadas, en lo posible, en
un mismo oficio.

Las solicitudes de aclaracién y/o modificacién que se presenten por fuera del término
establecido en el cronograma sefialado, se les dara el tratamiento de un derecho de
peticion, y no daré a la ampliacion de los términos o plazos indicados en el cronograma
para el proceso contractual, salvo en aquellos casos que, segln criterio del Comité
Evaluador, dichas solicitudes sean sustanciales para garantizar la aplicacion de los
principios de la contratacion pretendida.
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5.23 FECHA LIMITE PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

LLas propuestas se recibiran para su radicacion en la urna habilitada Invitacién Privada
N° 01 de 2021, ubicada en la recepcion de las oficinas del Consejo Nacional de
Técnicos Electricistas Av. Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGI y posteriormente debe
remitirse al correo electrénico jajimenez@conte.org.co. Teniendo en cuenta las fechas y
horarios descritos en el cronograma. Posteriormente se procedera con su acto de
apertura y se suscribird un acta en la que hara constar el nombre de los oferentes, el
valor de la respectiva propuesta, los datos generales de la pdliza de seriedad de la
oferta, en caso de requerirse, y el nimero de folios de cada propuesta.

Nota : Prevalecera la fecha de recibido de la propuesta en la urna.
5.24 INSTRUCCIONES PARA LA PREPARACION DE LA PROPUESTA:

La propuesta debera estar firmada directamente por el proponente o su apoderado, y se
requerird de la autorizacion del 6rgano social competente en caso que, por la
naturaleza y cuantia del contrato a celebrar, sus estatutos asi lo exijan.

Las propuestas se deberan presentar en original y copia, y debe estar foliadas, en
sobres cerrados que contengan en el exterior el nombre del proponente, su direccién y
el objeto de la invitacién. Cada juego estara claramente marcado: "Original" y "Copia”.
En caso de discrepancia entre el original y la copia, primara el original.

La oferta debe ser dirigida al Consejo Nacional de Técnicos Electricistas - CONTE,
haciendo referencia al proceso de Invitacién Privada y al objeto del mismo; debe ser
presentada en la Dependencia Oficina Juridica Av. Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGI,
Bogota D.C, en original y una (1) copia de! mismo tenor identificada bajo el titulo dado
al presente proceso contractual, indicando si se trata de original o copia. Las hojas
seran foliadas en forma consecutiva tanto en el original como en la copia. En todo caso,
de llegarse a presentar alguna discrepancia entre el contenido de las copia y el original,
prevalece este Qltimo.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el formato del
respectivo Anexo de la invitacion.

La oferta debe redactarse en idioma espanol, salvo los términos técnicos que se utilicen

en idioma distinto. No podran figurar tachones, borrones 0 enmendaduras que hagan
dudar sobre el contenido de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la
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oferta, sera aclarada y validada por el oferente en la misma propuesta antes del cierre
del presente proceso.

Si los informes, catalogos o documentos presentados por el .proponente son
publicaciones técnicas que normalmente no se editan en espafiol, podran ser
presentados en inglés.

No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de modificaciones
presentadas con posterioridad a la fecha y hora del cierre de! presente proceso.

El Consejo Nacional de Técnicos Electricistas sélo acepta la presentacion de una oferta
por cada proponente. En el caso que una misma persona presente mas de una oferta,
ya sea a titulo individual o como miembro de Consorcio o Unién Temporal, solo sera
evaluada [a oferta que se haya presentado en primer lugar dentro del término fijado en
el presente pliego, de acuerdo con el listado de recepcion de propuestas que realiza la
Dependencia Oficina Juridica del CONTE.

El proponente allegara con su propuesta econdmica el anexo No. 6 debidamente
diligenciado, en medio impreso y magnético. En caso de existir discrepancias entre los
medios y lo impreso, prevalecera éste Ultimo. Las cantidades deberan estar de acuerdo
con las especificaciones definidas en los pliegos.

Los oferentes deben anexar a su propuesta, copia en medio magnético del Anexo No 7
debidamente diligenciado.

En el evento de no allegar con la propuesta los medios magnéticos, El Consejo
Nacional de Técnicos Electricistas- CONTE durante el periodo de verificacién vy
evaluacion de las ofertas, se los solicitara al oferente, quien debe presentarlos dentro
del fermino sefialado por el Comité y en caso de que no los presente la oferta podra ser
rechazada.

5.25 PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica debera detallarse por el proponente en su carta de
presentacion, en la cual debe diligenciar de manera clara y en forma completa,
indicando valor unitario, total sin IVA y total con IVA.

El CONTE verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En

caso de presentarse error de esta indole, la entidad los corregira y se tendra en cuenta
el valor corregido para efectos de la adjudicacion.
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El costo total de la propuesta debera incluir integramente los costos del objeto de la
presente invitacién a cotizar, aquellas que superen el presupuesto estimado, seran
rechazadas.

5.26 PROPU ESTA EXTEMPORANEAS

No se tendran en cuenta las ofertas que se presenten por fuera del plazo estipulado en
el cronograma, las cuales se tendran como extemporaneas.

5.27 RETIRO, MODIFICACION O ADICION DE LAS PROPUESTAS

Si un oferente desea retirar su propuesta debera presentar una solicitud escrita en tal
sentido, ante el Presidente del CONTE, antes de la fecha del cierre de la presentacion
de la oferta, la propuesta le sera devuelta sin abrir.

No le sera permitido a ningun participante, retirar, modificar o adicionar su propuesta
después del cierre de la invitacion.

No obstante lo anterior, entre la fecha de inicio y cierre de recepcidn de propuestas, el
oferente podra presentar en sobre cerrado, aclaraciones o modificaciones a su

propuesta
5.28 CONFORMACION DEL COMITE DE EVALUADOR.

El CONTE, mediante resolucion emitida por el representante legal, conformara el
Comité Evaluador.

El CONTE, efectuara la evaluacion juridica, financiera y economica, y tecnica de las
ofertas dentro de los dos (02) dias siguientes del cierre, contados a partir del dia
siguiente al cierre de la invitacion.

En dicho periodo EL. CONTE podra solicitar a los oferentes que en un plazo fijado
presenten las aclaraciones de sus ofertas o los documentos que conduzcan a ello,

conforme con lo establecido en las condiciones y términos de la invitacion. En ejercicio
de esta facultad, los oferentes no podran modificar o mejorar sus ofertas.

Cuando el plazo para la evaluacion resulta insuficiente, EL CONTE podra prorrogarlo.
5.29 CAUSALES PARA NO ACEPTAR OFERTA

El CONTE podra abstenerse de aceptar las ofertas, entre ofra, por las siguientes
causas.
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a) Cuando ninguna de las ofertas se ajusta al presente documento.

b) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los
oferentes durante el proceso que impidan o no garanticen la aceptacion objetiva
de la oferta.

¢) Cuando de acuerdo a su conveniencia, EL CONTE declare fallido o desista
unilateralmente del proceso de invitacion en el estado en que se encuentre, sin
que esta decision le implique responsabilidad alguna.

d) En cualquiera de los eventos anteriores, la decisién se comunicara a todos los
oferentes.

e) Cuando supere la QUINTA oferta en orden de radicado por parte de los
proponentes segun el cronograma establecido en este documento.

5.30 ADJUDICACION DEL CONTRATO O DECLARACION DESIERTA DE LA

CONVOCATORIA,

La adjudicacion del contrato se hard a la propuesta que ocupe el primer lugar en los
resultados de la evaluacion. En el acta de adjudicacion seran resueltas las
observaciones formuladas por los proponentes al informe de evaluacion, igualmente se
sefialara el proponente favorecido y el calificado en segundo lugar. En el evento en que
no se suscriba el contrato con el proponente calificado en primer lugar dentro del plazo
establecido para el efecto, si la oferta del calificado en segundo lugar, se considera
igualmente favorable para la entidad, podra suscribirse el contrato con éste,

La notificacién de acta de adjudicacidon se hara personalmente al proponente
favorecido, A los no favorecidos se les comunicara a través de la pagina web, dentro de
los cinco (5) dias calendario siguiente a su expedicion.

El acta de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. El acto de
adjudicacion no es negociable.

El CONTE podra declarar desierta la invitacion a cotizar dentro del término de
adjudicacion del contrato, cuando determine que se han presentado irregularidades que
afecten la transparencia de la seleccion, cuando no se presente ningin oferente o
cuando ninguno de los oferentes sea evaluado o conceptuado satisfactoriamente.
Contra la resolucion de declaratoria desierta no procede ningtin recurso.

En todo caso no procedera declaratoria desierta de la invitacidon cuando solo se
presente una propuesta habil y esta pueda ser considerada favorable para la entidad,
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de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva y no supere el valor
estimado del contrato.

5.31 ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA INVITACION

Los interesados podran solicitar por escrito aclaraciones del presente documento desde
el momento de la apertura de la invitacion y hasta del cierre de la misma.

Concluido el anterior término, EL CONTE, no aceptara las etapas subsiguientes del
proceso de invitacion, cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las
estipulaciones y exigencias establecidas en el presente documento.

En caso de que el CONTE, no genere respuestas a una, alguna o todas las inquietudes
planteadas por los interesados dentro de! término sefialado en el cronograma, se
entendera que se ratifica el contenido de las condiciones y términos de la invitacién, en
los apartes que se relacionen con las inquietudes planteadas.

5.32 CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacion Invitacion a ofertar Febrero 19 de 2021
http://www.conte.ord.co

Publicacidn estudios y | Febrero 19 de 2021 http.//www.conte.org.co
documentos previos

jajiimenez{@conte.org.co

Plazo para presentar | Del 22 al 23 de febrero
observaciones a los términos de | de 2021 UNICAMENTE
invitacion

8:00 a. m. a 5:00 p.m.

Respuesta a observaciones Febrero 24 de 2021 http://'www.conte.org.co
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Apertura para la presentacion de
las ofertas.

Febrero 25 de 2021 de
8:00 a.m. a 4.00p.m

Recepcion oficina
Consejo  Nacional de
Técnicos  Electricistas,
Urna invitacién privada
01 de 2021, ubicada en
Av. Calle 40A # 13-09
piso 9 Ed. UGL Y
remisién de Ia misma a la

direccion electronica

Cierre para la presentacion de las
ofertas.

Febrero 26 de 2021
De 8:00 a.m. a 4:00p.m

Dependencia Juridica
ubicada en Av. Calle
40A # 13-09 piso 9 Ed.
UGl

Evaluacion de las ofertas,

Del 01 al 02 de marzo
de 2021.

http://www.conte.org.co/

Aclaracién de las ofertas, si hay
lugar

Marzo 03 de 2021

hitp://www.conte.org.co

contrato o
desierto del

Adjudicacion  del
declaracion de
proceso.

Marzo 04 de 2021

http://iwww.conte.org.co/

Firma del Contrato

Marzo 05 de 2021

Dependencia Juridica
ubicada en Av. Calle
40A # 13-09 piso 9 Ed.
UGI

Estos plazos podran ser prorrogados cuando El. CONTE,
cuando lo soliciten las dos terceras partes de las personas que hayan adquirido el

presente documento.

5.33 CRITERIOS DE DESEMPATE

lo estime conveniente o

Factor de desempate. La Entidad en caso que se presente empaie en el puntaje total de

dos o mas ofertas, aplicara el siguiente criterio de desempate:

A. En caso de empate, la Entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segln el orden de entrega de los mismos.
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5,34 DOCUMENTOS ANEXOS:

1) El acto administrativo del CONTE por el cual se ordena la apertura y tramite del
proceso de la Invitacion Privada.

2) Estudios previos y sus anexos y estudio del mercado correspondientes al
presente proceso de seleccion.

3) Elaviso de convocatoria.

4) Los anexos a los términos de Invitacion, los cuales son:

ANEXO No. 1 ‘ FI-06-012 Formato Unico de Inventario
Documental.

ANEXO No. 2 Carta de presentacion de la propuesta

ANEXO No. 3 Declaracion juramentada de no
encontrarse  incurso en causal de
inhabilidad o incompatibilidad

ANEXQO No. 4 Compromiso anticorrupcion

ANEXO No. 5 Certificacion del cumplimiento del pago de

confribuciones y aportes parafiscales
ANEXO No. 6 Ceriificacion donde conste que el
proponente conoce y se somete a lo
establecido en el manual de contratacion
del consejo nacional de techicos
electricistas — conte

Propuesta econdmica

Experiencia del proponente

ANEXO No.
ANEXO No.
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Anexo No. 2.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS —CONTE
jajimenez@conte.org.co

Dependencia Direccion Juridica

Av. Caile 40 a N° 13 -09 Pisc 9 Ed. UGI

Bogota D.C.

Referencia: PRESENTACION DE OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCION DE
INVITACION PRIVADA No. 001 DE 2021

Propuesta para: “Prestar el servicio de custodia y administracion de la documentacion,
realizar el inventario documental, atender y dar respuesta a las consultas y préstamos
que sean requeridos, y realizar la insercion (incorporacion) de documentos a
expedientes gue queden bajo custodia del contratista y que el cliente requiera.”.

El suscrito (nombre de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica), identificado con la cédula de ciudadania N°
expedida en , actuando en nombre propio y/o en
calidad de representante legal de la compafia (escribir el nombre de la persona
juridica), domiciliada en y suficientemente autorizado segun
consta en (documento en donde se faculta a una persona para realizar contratos a
nombre de una persona juridica), me permito presentar propuesta para la contratacion
sefalada en la referencia.

Los términos de esta oferta han sido formulados con base en las especificaciones
contenidas en la Invitacion Privada No. 001 DE 2021 y sus anexos, por o cual declaro
aceptarla y haberla entendido en toda su extension sus alcances y significado.

Asi mismo, en el evento de resulitar favorecido con la adjudicacion me comprometo a
perfeccionar el contrato y legalizarlo dentro de los tres (10) dias siguientes a su
notificacion, cuando asi lo indique el CONTE, obligandome a constituir las garantias
exigidas en los documentos de la invitacion y a ejecutar el objeto contractual de
acuerdo con lo establecido en los documentos que hacen parte del proceso de
seleccion, los precios de esta oferta y las demas estipulaciones de la misma.

Asi mismo, el suscrito declara:
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1. Que conozco las condiciones, anexos, asi como los demas documentos
relacionados con este proceso y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos
conforme la documentacion que estoy aportando y las declaraciones que en cada caso
particular realizo. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se
deriven por el incumplimiento de los requisitos antes expuestos.

2. Que el valor total de mi propuesta es de _ ($).
Valor este que se especifica y se ratifica en la correspondiente Propuesta Econémica

3. Que ninguna persona o entidad distinta a las aqui nombradas tiene intereses en
esta propuesta, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y
que, por consiguiente, solo compromete a los firmantes.

4, Que acept6 la forma de pago establecida en los estudios previos y en la
Invitacion Privada No 001 de 2021.

5. Que conozco y acepto en todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual y al objeto del mismo.

8. Que con la firma de ia presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento
que ni la persona juridica que represento ni el suscrito se encuentra incurso dentro de
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones establecidas
en la Ley y las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la
materia, ni hay conflictos de intereses de por medio, ni en ninguno de los eventos de
prohibicidon especiales para contratar.

7. Que lef cuidadosamente la Invitacion Privada No 001 de 2021 y las condiciones y
todos y cada uno de sus Anexos y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por
tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular
objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

8. lgualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacion
aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacién.

9. Que durante la vigencia del conirato se mantendra la calidad del servicio
prestado y de los bienes que se suministren.

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con
esta contratacion la recibiremos en:

Direccion:
Teléfono:
Correo Electronico:




ng#l%%lso g_%‘g?;%;‘s%fs Repiiblica de Colombia

Atentamentie,

Firma
NOMBRE
C.C.
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ANEXO. No. 3

CERTIFICACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Sefores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS — CONTE
jajimenez@conte.org.co

Dependencia Direccién Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UG!

Bogota D.C.

[Nombre del
representante legal o de la persona natural Proponente], mayor de edad, identificada(o)
con la cédula de ciudadania N° [insertar informacién], expedida en [Insertar
informacion] ,en mi calidad de contratista y/o proponente, por medio del presente
documento manifiesto no hallarme incurso (a), ni la Entidad que represento (en caso de
que aplique), en algunas de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contenidas
en la Constitucion Politica de 1991, ley 489 de 1998 y el acuerdo 03 del 15 de agosto
de 2017, de igual manera estoy enterado(a) que de en hallarme en alguna de dichas
circunstancias, el contrato queda viciado de nulidad absoluta.

La presente Certificacion se expide en xxxxxx a los [Insertar informacion] dias del mes
de [Insertar informacion] de [Insertar informacion].

Afentamente,

Firma

NOMBRE

C.C.

Direccion:
Teléfono:

Correo Electronico:
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ANEXO No. 4 .
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Sefiores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS — CONTE
jaiimenez@conte.org.co

Dependencia Direccion Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UG

Bogota D.C.

[Nombre del
representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, obrando [en mi propio
nombre 0 en mi calidad de representante legal] de

[nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion con el CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS
ELECTRICISTAS-CONTE, para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de
los entes de control.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma
de halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores del CONSEJO
NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS- CONTE, directamente ¢ a través de sus
empleados, confratistas o terceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion.

5. Nos comprometemos a revelar la informacidbn que sobre el Proceso de
Contratacion, nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuesiros empleados y asesores, el
contenido del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o
asesores.
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7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del
mes de [Insertar informacion] de [Insertar informacion].
Atentamente,

Firma

NOMBRE

C.C.

Direccion:
Teléfono:

Correo Electrénico:
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ANEXO No. 5

CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y
APORTES PARAFISCALES

Sefores:

CONSE.JO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS — CONTE
jajimenez@conte.org.co

Dependencia Direccién Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UGl

Bogota D.C.
REF: Proceso de Seleccidon Invitacion Privada No. 001 de 2021
Yo , en calidad de Revisor Fiscal (o
representante legal) de la Compafiia
, con Nit ’
identificado con cédula de ciudadania No de acuerdo con

la Ley 789 de 2002 manifiesto bajo juramento que la compafiia que represento se
encuentra al dia en el cumplimiento respecto al pago de sus obligaciones legales con
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a la caja de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relacion con
todos mis empleados, por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la
presentacion de esta certificacién de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y Decreto 1703 de 2002.

Firma:

Nombre:
C. C. No.
En calidad de: (Revisor Fiscal o Representante legal)
Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal) No.
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ANEXO No. 6

CERTIFICADO DE CONOCIMIENTO Y ACEPTA(;IC')N DEL MANUAL DE
CONTRATACION DEL CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS

Sefores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS —CONTE
jajimenez@conte.org.co

Dependencia Direccion Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UG

Bogota D.C.

ASUNTO: Certificado de conocimiento y aceptacion del Manual de Contratacion del
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas — CONTE segin Acuerdo N° 03 del 15
de agosto de 2017.

El suscrito(nombre de la persona natural o del representante legal de la persona
juridica), identificado con la cédula de ciudadania N° expedida en
, actuando en nombre propio y/o en calidad de representante legal de la
compafiia (escribir el nombre de la persona juridica), domiciliada en
y suficientemente autorizado segun consta en (documento en
donde se faculta a una persona para realizar contratos a nombre de una persona
juridica), me permito certificar que conocemos y acatamos plenamente los documentos
con los términos de la INVITACION PRIVADA N° 001 DE 2021, muy especialmente el
Manual de Contratacion del Consejo Nacional de Técnicos Flectricistas — CONTE .

Atentamente,

Firma

NOMBRE

C.C.

Direccion:
Teléfono:

Correo Electrénico
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ANEXQO No. 7

FORMATO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS ~CONTE
iajimenez{@conte.org.co

Dependencia Direccién Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UGl

Bogota D.C.

El suscrito (nombre de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica), identificado con la cédula de ciudadania N°
expedida en , actuando en nombre propio y/o en
calidad de representante legal de la compania (escribir el nombre de la persona
juridica), domiciliada en y suficientemente autorizado segun
consta en {documento en donde se faculta a una persona para realizar contratos a
nombre de una persona juridica), me permito presentar oferta econémica para el

proceso de la referencia, por la suma de {valor en letras)
$ (valor en nimero sin decimales y en pesos colombianos).

PRODUCTO |DESCRIPCION| DETALLE VALOR TOTAL
CON IVA
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VALOR TOTAL SIN IVA (LETRA 'Y NU[V!ERO)
VALOR TOTAL CON IVA (LETRA'Y NUMERO)

Atentamente,

Firma

NOMBRE

C.C.

Direccion:
Teléfono:

Correo Electrénico:
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ANEXO No. 8
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Sefores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS —CONTE
jajimenez@conte.org.co

Dependencia Direccion Juridica

Av. Calle 40 a N° 13 -09 Piso 9 Ed. UGI

Bogota D

Utilizando el formato propuesto, se proporciona informacion sobre los trabajos
relevantes relacionados a los servicios requeridos, para los que el proponente fue
contratado legalmente, de manera individual y que acrediten la experiencia especifica
requerida en la presente invitacion. SE DEBEN DILIGENCIAR TODAS LAS
COLUMNAS, de forma cronoldgica descendente y de manera completa, clara y legible,
asf:

Nombre o Fecha Fecha Valor
No = Razoén Social | Objeto Inicio Terminacion | Certificado
de Empresa o (dd/mm/a (dd/mm/a
Entidad aaa) aaa)
Contratante

NOTA 1. Los soportes entregados deberan incluir la informacion registrada en este
formato, asi como las actividades especificas realizadas en cada contrato relacionado.
Firma: (Representante legal del Proponente o del Proponente persona natural)
Nombre: (Insertar informacion)

Cargo: (Insertar informacion




