INVITACION PRIVADA N° 13

OBJETO: “Suministro Periédico de material de imprenta, memorias, cuadernos, libretas, codigos
de ética, pendones, carpetas y material de imagen corporativa del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas CONTE, segun solicitud de cantidades mensuales requerida por los Supervisores del
Contrato, necesario para el desarrollo y promocion de las distintas actividades realizadas por el
CONTE”

CONTRATANTE: CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE

ABRIL 9 DE 2019
Av Calle 40A # 13-09 Edificio UGI, Piso 9, Bogota D.C., Colombia



CAPITULO I. ASPECTOS GENERALES

La presente invitacion contiene disposiciones de tipo general a los diferentes procesos que
efectia el CONTE, igualmente cuenta con anexos y formularios dispuestos y preparados, los
cuales deben ser diligenciados en su integridad por el proponente.

1.

RECOMENDACIONES INICIALES

El proponente debera leer en forma completa y detallada los siguientes términos de invitacion,
para la presentacion de la propuesta y diligenciar la propuesta punto por punto en forma claray
precisa. Para ello debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a.

Verificar que no esta incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
general ni especifica asi como las prohibiciones para contratar.
Verificar los requisitos exigidos sefialados.
Proceda a reunir la informacion y la documentacion exigida y verificar la vigencia de tales
documentos en los casos en que sea requerido.
Siga las instrucciones que se imparten en la Invitacion Privada.
Tenga presente el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el
presente proceso; en ningun caso se recibiran propuestas fuera de términos previstos, ni
se responderan por propuestas que no se presenten en el lugar indicado.
Toda consulta debera formularse por escrito a través de correo electronico o radicada en
correspondencia, no se atenderan consultas personales, ni telefonicas. Ninglin convenio
verbal con el personal del CONTE, antes o después de la firma del Contrato, podra
afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.
Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la entidad
contratante para verificar toda la informacion que en ellas suministre.
Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido para el presente proceso.
El idioma de la propuesta y todos los documentos e informacion relacionada con la
misma, deba presentarse en castellano, si alguno de ellos esta en cualquier otro idioma,
debera acompafarse de la traduccion oficial.
Revise la pdliza de seriedad de la propuesta y verifique que sea otorgada a favor del
Consejo de Técnicos Electricistas - CONTE identificado con NIT 800155559-2.

e Tenga en cuenta que el nombre del tomador debera coincidir con el registrado en

el certificado de existencia y representacion legal, incluida su sigla (si a ello

hubiere lugar).
e Elobjeto y el nimero deber coincidir con el de la propuesta que presenta.
e Allegue la péliza debidamente firmada por el tomador afianzado.



2. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente contratacion,
deberé ser dirigida al CONTE, en los siguientes términos;

Sefiores:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE
Invitacién privada N° 13.

jajimenez@conte.orq.co

Dependencia Direccién Juridica

Av. Calle 40A # 13-09 piso 9 Ed. UGI

Bogota D.C.

Nota: Las propuestas solo se podran entregar en las direcciones aqui sefialadas.

3. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberan presentarse de forma ordenada, foliada y en sobre cerrado, el CONTE
no aceptara, y por lo tanto no se hace responsable por la no apertura de una propuesta que no
esté presentada y rotulada como aqui se especifica o que no sea entregada en el lugar destinado
para tal efecto, antes de la fecha y hora estipulada para el cierre del presente proceso. Ademas
no se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas, ni alternativas de presupuestos,
ni propuestas condicionales, ni propuestas enviadas por fax. Las propuestas que se presenten
después de la fecha y la hora fijadas para su ingreso no seran recibidas.

El CONTE no aceptard desviaciones y excepciones, que hayan sido o no declaradas. Se
entiende que no es necesario pronunciarse expresamente sobre las desviaciones y excepciones
y que la adjudicacion se hara estrictamente en los términos establecidos en los pliegos.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan dudar
del ofrecimiento, a menos que se efecte la salvedad, la cual se entiende cumplida con la firma
del proponente a pie de la correccion. Las ofertas deben presentarse en original, que incluya la
propuesta completa, adjuntando la informacion sobre las condiciones de habilitacion y evaluacion,
asi como la totalidad de los documentos exigidos.

Las propuestas se presentaran, en sobre cerrado y rotulado de la siguiente forma:

CONSEJO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS - CONTE

INVITACION PRIVADA N° 13




OBJETO: “Suministro Periédico de material de imprenta, memorias, cuadernos, libretas,
codigos de ética, pendones, carpetas y material de imagen corporativa del Consejo Nacional
de Técnicos Electricistas CONTE, segun solicitud de cantidades mensuales requerida por los
Supervisores del Contrato, necesario para el desarrollo y promocién de las distintas
actividades realizadas por el CONTE"

PRESENTADO POR:

N° DE FOLIOS:

4. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la oportunidad prevista
y el vencimiento del plazo de la invitacion privada significa para el proponente la imposibilidad de
retractarse de la oferta y la firmeza de todas las condiciones de su propuesta, durante todo el
tiempo de vigencia de las mismas, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a
presentarse de acuerdo con el pliego de condiciones.

5. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Los oferentes no podran presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona, en union
temporal, consorcio o individualmente. Por consiguiente:

a. Los integrantes de consorcios o uniones temporales, sélo podran participar en calidad de
proponentes o integrantes del proponente, en una propuesta.

b. El proponente o los integrantes de consorcios o uniones temporales, no podran ser
socios integrantes de otra sociedad proponente, o propietario de una empresa
unipersonal proponente. Lo indicado en los literales anteriores no operara en el evento en
que el proponente o sus integrantes sea(n) socio(s) de una sociedad anénima abierta.

6. PLAZO PARA SUBSANAR

En el presente proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal y sera
regido bajo los principios de transparencia, Igualdad y libre concurrencia y la seleccion objetiva.
En consecuencia no podréan rechazarse propuestas por la ausencia de requisitos habilitantes o la
falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente, o soporten el contenido de la
oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad. Tales
requisitos habilitantes objeto de verificacién que no otorgan puntaje o documentos, podran ser
requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes en el plazo



otorgado por el CONTE. Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que
dentro del término previsto en la solicitud, no responda al requerimiento que le haga la entidad
para subsanarla, teniendo en consideracion que los términos otorgados durante el proceso de
seleccion son preclusivos y perentorios, EI CONTE, podra solicitar a los proponentes las
aclaraciones y explicaciones que estime indispensable, para que las alleguen dentro del término
prudente fijada para la Entidad, so pena de rechazo de la propuesta. De igual forma, no seréan
subsanables los requisitos que sean susceptibles de asignacion de puntaje y en estricto sentido
los factores de escogencia del futuro contratista.

7. IDIOMA

El proponente debe entregar la propuesta en idioma Castellano. Los documentos en un idioma
distinto al castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion al
castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si el
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al castellano de los
documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto
presentado.

8. MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en niimeros enteros.

9. AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informacion solicitada en el pliego de condiciones, ya que la
misma es indispensable para la comparacion objetiva frente a las demés ofertas.

10. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La presentacion de la propuesta sera evidencia que el proponente ha examinado el pliego de
condiciones y ha obtenido del CONTE las aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto
incierto o dudoso, que los documentos estan completos, son compatibles y adecuados para la
gjecucion del objeto a contratar y que conoce y acepta las normas que rigen la contratacion para
la Entidad.

11. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre
del proceso.



12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

a. Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
consorcio o union temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.

b.  Cuando la propuesta se presente con una validez inferior a tres (3) meses, contados a
partir de la fecha de cierre de la invitacion privada.

¢. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta que no corresponda a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

d. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y analisis de las ofertas.

e. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, consagradas en la Constitucion, en la Ley
y en sus normas reglamentarias.

f. Cuando no se subsane correctamente la informacion o documentacion solicitada, durante
el término establecido por el CONTE.

g. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

h. Cuando el proponente (0 sus integrantes, en el caso de consorcios o uniones
temporales) sea socio o integrante de otra sociedad proponente, o propietario de una
empresa unipersonal proponente.

i.  Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Nacion.

j. Cuando se presenten dos (2) o més propuestas por el mismo proponente por si o por
interpuesta persona, en consorcio, unién temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o més propuestas de personas juridicas que tengan el mismo
representante legal, o en los casos establecidos para las uniones temporales y los
consorcios en el presente pre pliego de condiciones. En este caso se procedera de
conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones.

k. Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y econdmico-financieros, del presente pre pliego de condiciones.

.- Cuando los balances financieros no cumplan con los requisitos habilitantes financieros y
técnicos.

m. Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial total estimado.

n. Cuando el proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

0. Cuando los oferentes incluyan condicionamiento a los sefialados en el componente
técnico.

p. Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad.

g. Cuando se presenten propuestas parciales.

r. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales de las inhabilidades
contempladas en la ley 1474 de 2011

s. Cuando se encuentre incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad.



t.  Cuando no se presente la oferta econémica.

u. En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en el presente pre pliego
de condiciones.

v. Cuando la recepcién de la oferta supere el orden de los 5 primeros proponentes,
recibiéndose y evaluandose las primeras oferentes que en tiempo y segun el cronograma
establezca en este documento.

w. No acreditar la experiencia minima requerida.

13. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Los documentos que forman parte de este proceso, son:

Los estudios previos

Términos de invitacion y anexos.

Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones del CONTE
Cotizaciones

Estudio de costos

LA LL S

14. VERIFICACION DE LA INFORMACION

El CONTE, se reserva el derecho de verificar la informacion, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacion suministrada por los oferentes en su propuesta, el oferente se
hara acreedor a las consecuencias previstas en la ley en el presente pre pliego de condiciones,
siendo rechazada la propuesta cuando sea el caso.

15. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

La Entidad considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22, 23 y 24
prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para si o para otra
persona, dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que deban ejecutar en
el desempefio de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor
publico. En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado,
se debe reportar el hecho al programa Presidencial "Lucha contra la Corrupcion” a través de
alguno de los siguientes medios: Linea Transparente de Programa, al numero: 018000913140 o
al sitio de denuncias del programa de la pagina Web:

narino@presidencia.qov.co

= j(;;

- buzénl@presidencia.qov.co.

CAPITULO Il. ASPECTOS ESPECIFICOS DEL CONTRATO
1. OBJETO

“Suministro Periédico de material de imprenta, memorias, cuadernos, libretas, codigos de ética,
pendones, carpetas y material de imagen corporativa del Consejo Nacional de Técnicos



Electricistas CONTE, seglin solicitud de cantidades mensuales requerida por los Supervisores del
Contrato, necesario para el desarrollo y promocion de las distintas actividades realizadas por el
CONTE”

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

El CONTE es una entidad sin animo de lucro de naturaleza privada conforme a la escritura
publica No. 0110 del 25 de enero de 2007 y con asignaciones de funciones publicas en el marco
de la ley 19 de 1990 la cual “reglamenta la profesion de técnico electricistas en el territorio
Nacional” esta ley le dio una facultad de estudiar los documentos requeridos para la obtencion de
la matricula a los técnicos electricistas a nivel nacional, en este mismo sentido el Decreto 991 de
1991 “Por el cual se reglamenta la Ley 19 de 1990 y se dictan otras disposiciones” le designé
como funcion entre otras, colaborar con las instituciones educativas para el estudio, evaluacion y
establecimiento de requisitos académicos y programas de estudio con el propésito de elevar el
nivel academico de los Técnicos Electricistas, asi como el fomentar la capacitacion y
actualizacion tecnoldgica y finalmente la Ley 1264 de 2008, definié los parametros del Codigo de
Etica de los Técnicos Electricistas y se dictan otras disposiciones sancionatorias, facultades
inherentes a esta entidad.

Uno de los principales retos en la actualizacion tecnologica que tiene la Direccién de Fomento
Educativo para los Técnicos Electricistas es el tema de Energias Renovables, segin la dinamica
mundial la tendencia de aumentar este tipo de energias para la produccion de electricidad en
paises industrializados, emergentes y en via de desarrollo ha sido considerable en las ultimas
décadas, éstas han sustituido los combustibles fésiles y la energia nuclear en los diferentes
mercados existentes. Colombia no se ha quedado atras mediante la aprobacion de la Ley 1715
de 2014 por la cual se regula la integracion de las energias renovables no convencionales al
Sistema Energético Nacional, siendo éste el marco normativo para la promocion y desarrollo de
las Fuentes No Convencionales de Energia Renovable en el pais.

A la fecha se han expedido diferentes normas regulatorias siendo algunas de ellas el Decreto
2469 de 2014 "Por el cual se establecen los lineamientos de politica energética en materia de
entrega de excedentes de autogeneracion”, la resolucion UPME 0281 de 2015 "Por la cual se
define el limite méximo de potencia de la autogeneracion a pequefia escala", la resolucion CREG
167 de 2017 "Por la cual se define la metodologia para determinar la energia firme de plantas
eolicas", la resolucion CREG 030 de 2018 "Por la cual se regulan las actividades de
autogeneracion a pequefia escala y de generacion distribuida en el Sistema Interconectado
Nacional", la resolucién CREG 038 de 2018 "Por la cual se regula la actividad de autogeneracion
en las zonas no interconectadas y se dictan algunas disposiciones sobre la generacion distribuida
en las zonas no interconectadas" y otras mas, considerando que éstas deben ser impartidas al
conocimiento de los Técnicos Electricistas teniendo en cuenta que la energias renovables
aportan a la reduccion de emisiones de gases de efecto invernadero y otro tipo de contaminantes
locales, permitiendo a la creacion de empleo y al desarrollo tecnolégico.

De conformidad con el Articulo 35, de la Ley 1264 de 2008, numeral 1, ... "Estudiar, tramitar y
expedir las matriculas profesionales de los Técnicos Electricistas, para lo cual el CONTE con el



animo de garantizar la presentacion y preservacion de la Matricula Profesional tipo diploma y tipo
tarjeta, mediante revision se debe proporcionar una carpeta con disefio propio que cumpla todos
los estandares de calidad e imagen institucional.

Asi mismo, la Direccion de Gestion Integral en cumplimiento del Sistema de Gestion de
Sequridad y Salud en el Trabajo SG-SST y en Plan de Bienestar, se disefiara material que
promueva la imagen institucional y bienestar laboral cumpliendo con la normatividad vigente.

Que de conformidad con el Articulo 35, de la Ley 1264 de 2008, numeral 5,..."Velar por que se
cumplan en el territorio nacional las disposiciones sobre el ejercicio de la profesion de técnico
electricista y denunciar ante las autoridades competentes las violaciones que se presenten’, en
virtud de los convenios celebrados y acorde a prestada disposicion legal es necesario suministrar
a las asociaciones debidamente federadas, material que permita a su cuerpo de inspectores
desarrollar la actividad de inspectorias y gestion dentro de su jurisdiccion.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que al interior del CONTE
se adelanten las actividades de la Direccion de Fomento Educativo, Produccion de Matriculas,
Inspectorias y Gestion, cumpliendo con los objetivos y misionalidad que corresponden a
“Estudiar, tramitar y expedir las matriculas profesionales de los técnicos electricistas” y “Fomentar
la capacitacion y actualizacion de los técnicos electricistas”, por lo anterior es necesario prestar
servicios con calidad a través de mecanismo pedagdgicos que orienten a la aplicacion de la
norma y mitigacion de riesgos en la vulneracion de derechos a la vida e integridad personal.

El afio 2018 la Direccion de Fomento Educativo logré realizar un total de 172 diferentes
capacitaciones en el Territorio Nacional entre Normatividad, RETIE (Reglamento Técnico de
Instalaciones Eléctricas), cursos entre 100 — 120 horas, competencias laborales, foros, becas y el
evento principal, el 6° ENCUENTRO NACIONAL DE TECNICOS ELECTRICISTAS; capacitando
alrededor de 16.000 Técnicos Electricistas, todo esta informacion se encuentra relacionada en
Informe de Gestion Direccion de Fomento Educativo 2018. En todos los eventos antes
mencionados se entregd material didactico como libros RETIE, Cédigos de Etica (Ley 1264 de
2008), libretas, esferos y cartillas de normatividad, con el objetivo de entregar material de apoyo
que ayudaré a la divulgacion de todas las leyes que atafien a profesion del Técnico Electricista.

La Direccién de Fomento Educativo realizd planificacion del area, proyectando realizar 180
diferentes capacitaciones, eventos, foros y demas en el presente afio, calculando un promedio de
90 asistentes por evento, dejando como resultado un total de asistencia aproximado de 16.000
Técnicos Electricistas y estudiantes de carreras Técnicas en Electrotecnia proximos a tramitar la
matricula profesional; lo anterior relacionado seglin aprobacion del cronograma de capacitaciones
en el Acta N° 1 del 5 de Febrero de 2019 (Reuniones de Comité de Fomento Educativo).

Produccion de Matriculas e Inspectorias dentro de su planeacion anual proyectd la adquisicion de
8000 carpetas institucionales, estructura en dos cuerpos, hacia el exterior, la informacion



corporativa y en el interior un bolsillo para la tarjeta profesional, solapa para documentos e
informacion institucional. TAMANO DE LA CARPETA Cerrada: 23 cm x 34 cm Abierta: 46 cm x 34
cm Bolsillo y Solapa interna Brillo UV en la portada y contraportada sobre el identificador
secundario; en la parte interna derecha, la historia de la entidad, y el juramento, para tener
impacto de recordacién y compromiso hacia lo institucional por parte de los técnicos electricistas.
También la adquisicion del Diploma de la Matricula Profesional de Técnico Electricista, apoyado
de un patrén del isologo de CONTE con un contraste tenue. Formato Oficio Tamarfio 21.59 cm x
33.02 cm Marco interno 19,5 cm x 30,02 cm y tinta de seguridad. Asi mismo, para el correcto
desarrollo para la Divulgacion de la normatividad vigente, se solicitara la elaboracion de cien
(100) talonarios de visita a las empresas, los cuales corresponden a 3 copias x 25 formatos cada
talonario; igualmente Doscientas (200) agendas de 80 hojas portada sobre propalcote de 400 gr
laminada, insertos de informacién normativa propalcote de 150 gr, argollado o encuadernada
tamaiio 17,5 x 24 cm cerrado. Impresion a 4x0 tintas; Noventa y cinco (95) tarjetas de

presentacion de inspectores Tamafio 85 x 55 mm, Posicion horizontal con plastificado mate brillo UV
en el tiro, impresion 4x4.

La Direccion de Gestion Integral dando cumplimiento a la normatividad vigente Resolucion 1016
de 1989. Articulo 11 (Numeral 17) y Res. 2400 de 1979 Titulo V. Articulo 202. Codigo de colores,
se requiere la adquisicion de sefializacion la cual se encuentra sujeta al resultado del Plan de
Emergencia y Evacuacion.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION
a. ldentificacion del Contrato a Celebrar

Por las caracteristicas técnicas de la necesidad descrita, el contrato que se requiere celebrar, es
un contrato de Suministro.

b. Modalidad de Seleccion.

Se asigna la escogencia de Contratacion Privada segtn el ARTICULO VIGESIMO QUINTO del
Acuerdo N° 03 del 15 de 2017 por medio del cual se adopta el Manual de Contratacion del
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas — CONTE, debido a que el valor del contrato no
supera los DOSCIENTOS OCHENTA (280) salarios minimos legales vigentes, siendo ésta causal
para suscribir este tipo de contratacion.

De conformidad con lo anterior y al Manual de Contratacién del Consejo Nacional de Técnicos
Electricistas - CONTE, la modalidad de seleccion para contratar el “Servicio de impresion y
edicion de material de imprenta, memorias, cuademnos, libretas, cédigos de ética, pendones,
carpetas y material de imagen corporativa del Consejo Nacional de Técnicos Electricistas
CONTE, necesario para el desarrollo y promocién de las distintas actividades realizadas por el
CONTE?, corresponde a: Contratacion Privada.



5. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

a. Suscribir directamente el acta de inicio del contrato.

b. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales
presentadas en la propuesta.

¢.  Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada;
documentos que haran parte del contrato.

d. Constituir las garantias de acuerdo a los amparos establecidos en la estimacion de riesgos
en el presente Estudio Previo, asi como modificarlo cuando se produzcan adiciones,
prorrogas o suspensiones del contrato.

e. De presentarse durante la entrega y revision, o en su utilizacion por el término de la
garantia, algun defecto en los elementos entregados o especificaciones diferentes, el
contratista hara de manera inmediata el cambio de los mismos.

f.  Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
CONTE.

g. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones y
entrabamientos.

h. Mantener actualizado el domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas.

i.  Radicar la factura de cobro por los servicios prestados dentro de los plazos convenidos.

j. - Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de seguridad
social integral, en los términos de la ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, y demas
normas concordantes, requisito que debera tener en cuenta durante la ejecucién y hasta la
terminacion del contrato.

k. Disponer una cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del presente
contrato, anexando certificacion bancaria de la titularidad de la cuenta.

. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contratado y que surjan
de la naturaleza del mismo.

6. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a. Entregar en el tiempo estipulado en perfectas condiciones la totalidad de las Libretas, los
Libros de Cédigo de ETICA, Boligrafos, Carpeta de Presentacion, Agendas, Memorias
Externa USB y Pendones con su estructura, conforme las condiciones técnicas
requeridas por la entidad y el tiempo estimado en el plazo del contrato.

b. Allegar las pélizas dentro de los 3 dias siguientes a la firma del contrato, con el fin de
perfeccionarlo.

c¢. Garantizar calidad en los productos requeridos y contratados por la entidad.

d. Asistir a las reuniones que sean convocadas por la entidad contratante y responder los
requerimientos de forma inmediata.

e. Notificar por escrito y en forma inmediata al CONTE cualquier retraso en la ejecucion y

desarrollo del contrato, manifestando la causa y tiempo estimado de cumplimento.



7.

Informar al CONTE dentro de las 24 horas siguientes a su conocimiento, de hechos o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato.
Solicitar previa aprobacion por el Area Comunicaciones y Publicidad.

Estar dispuesto y ejecutar cualquier cambio o modificacion técnico de los documentos o
contenidos impresos en los documentos durante la ejecucion del contrato.

Responder y resolver oportunamente y con eficiencia, los hallazgos reportados en el
seguimiento y supervision y los que formulen los organismos de vigilancia, inspeccion y
control del Estado a que haya lugar, implementando las recomendaciones,
procedimientos y acciones de mejora cuando sean requeridas.

Garantizar que los recursos aportados sean utilizados exclusivamente para el
financiamiento de las actividades previstas en el contrato.

Reintegrar al CONTE los saldos que resulten a su favor en la liquidacion del contrato
dentro de los términos legales establecidos.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTE

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratante deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

a.

b.

Dar la orden de ejecucion del contrato inmediatamente una vez cumplidos los requisitos
del perfeccionamiento y legalizacion del mismo y firmada el Acta de inicio.

Cumplir con las actividades descritas en el alcance del objeto del presente contrato en los
términos y condiciones descritos.

Coordinar con el contratista las instrucciones necesarias para la ejecucion de los servicios
contratados de manera agil y oportuna. '

Realizar la correcta supervision del contrato, para dar cumplimiento al objeto del contrato.
Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para tramitar
el respectivo pago.

Desembolsar a la entidad contratista el valor estipulado, en la oportunidad y en la forma
aqui establecida, recursos que estan destinados para la ejecucion del valor del contrato.
Expedir previa verificacion de los cumplimientos de los requisitos de ley, la constancia de
recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y con el apoyo técnico a cargo,
una vez ejecutado el cumplimiento del objeto contratado.

Entregar sherpas (muestras de impresion) al area de Comunicaciones y Publicidad para
ser aprobadas antes de la impresion final.

Solicitar previa aprobacion por el Area Comunicaciones y Publicidad.

Facilitar la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del contrato en los
tiempos y en la forma prevista.

Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
Aprobar las pélizas solicitadas al contratista.

8. SUPERVISION
La supervision del contrato estard a cargo de la Directora Administrativa y Financiera, la
Profesional de Comunicaciones y Publicidad y el Director de Fomento Educativo, en todo caso el



ordenador del gasto podra designar unilateralmente el supervisor, comunicacion que debera
hacerse por escrito, con copia a la Direccién Juridica.

g.

OBLIGACION DE LOS SUPERVISORES

Verificar el cumplimiento de las obligaciones de las partes en el contrato.

Revisar y aprobar los documentos presentados por el contratista como condicion previa al
pago.

Verificar la certificacion de cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral.

Solicitar al Contratista, en los plazos que considere razonables, las explicaciones,
ampliaciones, aclaraciones o soportes de los documentos sometidos a su consideracion.
Adoptar las medidas de control e intervencién del contrato que considere necesarias para
garantizar la atencion de los beneficiarios. Las instrucciones impartidas por el supervisor
tendran por objetivo el correcto cumplimiento del contrato y la adopcién de los correctivos
necesarios para asegurar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.
Cuando tales medidas impliquen modificacion de los términos y condiciones del contrato
deberd procederse a celebrarse el respectivo acuerdo modificatorio con el contratista.
Realizar el seguimiento al cumplimiento de las acciones de ajuste y mejora, para el
cumplimiento de los estandares de calidad.

Velar por la adecuada implementacion del contrato.

10. GARANTIAS:

En atencion a la forma de pago definida para el presente proceso y para respaldar la seriedad de
la oferta y el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en virtud del contrato que se celebre,
el contratista deberé constituir las siguientes garantias a favor del CONTE:

a.

Garantia de Seriedad de Oferta: por valor del 10% de la oferta, la cual debe estar vigente
desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento,
con el objeto de garantizar la seriedad de la propuesta de la INVITACION PRIVADA N°
13, que tienen por objeto “Servicio de impresion y edicién de material de imprenta,
memorias, cuadernos, libretas, codigos de ética, pendones, carpetas y material de
imagen corporativa del Consejo Nacional de Técnicos Electricistas CONTE, necesario
para el desarrollo y promocién de las distintas actividades realizadas por el CONTE”, el
CONTE podra solicitar al oferente la ampliacion de su vigencia para ajustarla a las
adiciones en plazo que se determinen mediante adendas.

La garantia de seriedad de las propuestas de los oferentes que no resulten favorecidos, se les
devolvera dentro de los cinco (5) dias siguientes a la peticion escrita del interesado.

Con esta garantia se protege a la entidad contratante de la ocurrencia de uno de los siguientes
Riesgos:



L

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

c. Lano ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacién o la suscripcion se prorrogue, siempre que la misma no sea inferior
a tres (3) meses

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Una vez celebrado el contrato de suministro, debera el contratista constituir Garantia de Calidad
de los bienes y Garantia de Cumplimiento. Estas garantias deben cubrirse por el 10% del valor
total del contrato y debe estar vigente por el plazo estipulado en el contrato y seis (6) meses més.

11. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
* Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. En el caso de Personas
Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion de la planilla integrada de
liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente al que se acredita el requisito, es
decir a la fecha de cierre del proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos establecidos
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaréan
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion privada.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el pago
de los aportes de manera independiente.

Nota: En caso de persona Natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del
valor del contrato.

12. PRESUPUESTO OFICIAL

Para la ejecucion del presente contrato el CONTE dispone de un presupuesto total incluido VA,
de NOVENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ
PESOS ($97'286.410), de conformidad con la Constancia de Disponibilidad Presupuestal N° 374 de
abril 4 de 2019, emanado de la Division Financiera de el CONTE.



Para la asignacion presupuestal, se realizé un sondeo de costos por medio de requerimiento de
cotizaciones a personas naturales y juridicas estimando el valor econémico promedio del
mercado.

13. FORMA DE PAGO

El CONTE pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en mensualidades vencidas y sobre
entregas parciales solicitadas segln necesidad de los supervisores, cada una por valor
relacionado al material entregado durante el mes. Los desembolsos se realizaran previa
presentacion del Informe de Supervision y el comprobante de pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pensién y ARL, en el porcentaje establecido por el Gobierno
Nacional. PARAGRAFO PRIMERO: Para la prestacion del servicio y su respectivo pago, las
mensualidades deben entenderse como periodos de treinta (30) dias comprendidos entre el dia
veinte (20) y el dia diecinueve (19) del siguiente mes. PARAGRAFO SEGUNDO: EL
CONTRATISTA se compromete a entregar al Area Financiera del CONTE la certificacion
bancaria de la titularidad de la cuenta, todos los pagos efectuados tendran descuentos de Ley.

14.PLAZO DE ENTREGA:

Se realizan entregas parciales mensuales de material segun necesidad y requerimiento de los
supervisores.

15. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota, especificamente en la Sede
Nacional del CONTE Avenida Calle 40a N° 13 - 09 Piso 9, Edificio UGI.



CAPITULO Ill TERMINOS DE LA INVITACION

1. OFERENTES

Podran participar en la presente invitacion todas las personas naturales (mayores de edad) y
juridicas en forma individual en cuyo objeto social se encuentre expresamente la realizacion de la
actividad a la que se refiere el objeto de la convocatoria con base en las condiciones que a
continuacion se indican, asimismo, no deben encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad
e incompatibilidad o prohibiciones para proponer o contratar, consagradas en la ley que regule
esta materia.

Se podran presentar consorcio o uniones temporales, siempre y cuando no se presenten con
doble oferta el mismo miembro que conforma el consorcio o la unién temporal.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracion no ser4 inferior a
la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio més. Los oferentes nacionales probaran su
existencia y representacion legal mediante certificado expedido por la Camara de Comercio de la
circunscripcion territorial que corresponda o de la Entidad competente segin el caso. Los
oferentes extranjeros con la certificacion expedida por la entidad competente en el respectivo
pais. Las Sociedades Extranjeras de caracter privado, deben acreditar en el pais con el lleno de
las formalidades pertinentes, un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, y para los efectos relacionados con el contrato, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente. Las sociedades extranjeras que estén desarrollando
actividades permanentes en el pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la
sucursal, que para tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el
Codigo de Comercio Colombiano, mediante certificacion pertinente y demostrar la existencia de
permiso de funcionamiento vigente, mediante constancia que en tal sentido expida la
Superintendencia de Sociedades.

Las sociedades extranjeras que no desarrollen actividades permanentes en el pais, se
presentaran a través de un mandatario especial, para lo cual debera acompafar el documento
correspondiente en que conste esa calidad y la facultad de formular propuestas y suscribir
contratos a nombre del proponente extranjero. La vigencia de la representacion certificada, no
podra ser inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio més. Cuando el representante legal de
la persona Juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debe
adjuntar el documento de autorizacion expresa del érgano social competente, en el cual conste
que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto
oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial. La certificacion sobre existencia y
representacion legal debe haber sido expedida con fecha no mayor a noventa (90) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion privada debiendo encontrarse
en firme. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera



fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracion de la sociedad no
sera inferior a la del plazo de ejecucién y un (1) afio méas.

NOTA 1: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este
numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia, el articulo 480 del Cédigo de Comercio y la Circular Externa de Colombia Compra
Eficiente 017 del 11 de febrero de 2014. En el evento de documentos expedidos por autoridades
de paises miembros del convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla (Ley
455 del 4 de agosto de 1998, y en las circulares AC/LG/641/2001 y AC/ILG14576 de 2001,
expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores.) En caso de Persona Natural, debera
encontrarse inscrita en el Registro Mercantil de la Camara de Comercio, en el que se encuentre
inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se debera acreditar
dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca la Ley.
2. PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica debera detallarse por el proponente en su carta de presentacion, en la
cual debe diligenciar de manera clara y en forma completa, indicando valor unitario, total sin IVA'y
total con IVA.
El CONTE verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En caso de
presentarse error de esta indole, la entidad los corregiré y se tendra en cuenta el valor corregido
para efectos de la adjudicacion.
El costo total de la propuesta debera incluir integramente los costos del servicio objeto de la
presente invitacion a cotizar, aquellas que superen el presupuesto estimado, serén rechazadas.
3. PROPUESTA EXTEMPORANEAS
No se tendran en cuenta las ofertas que se presenten por fuera del plazo estipulado en el
cronograma, las cuales se tendran como extemporaneas.
4. RETIRO, MODIFICACION O ADICION DE LAS PROPUESTAS
Si un oferente desea retirar su propuesta debera presentar una solicitud escrita en tal sentido,
ante el Presidente del CONTE, antes de la fecha del cierre de la presentacion de la oferta, la

propuesta le sera devuelta sin abrir, en el momento de la apertura de la urna.

No le sera permitido a ningln participante, retirar, modificar o adicionar su propuesta después del
cierre de la invitacion.




No obstante lo anterior, entre la fecha de inicio y cierre de recepcion de propuestas, el oferente
podra depositar en la urna en sobre cerrado, aclaraciones o modificaciones a su propuesta.

5. CONFORMACION DEL COMITE DE EVALUADOR.

El' CONTE, mediante resolucién emitida por el representante legal, conformara el Comité
Evaluador.

6. EVALUACION JURIDICA, FINANCIERA Y ECONOMICA DE LAS OFERTAS

El CONTE, efectuara la evaluacion juridica, financiera y econdmica de las ofertas a los (02) dias
siguientes del cierre, contados a partir del dia siguiente al cierre de la invitacion.

En dicho periodo EL CONTE podra solicitar a los oferentes que en un plazo fijado presenten las
aclaraciones de sus ofertas o los documentos que conduzcan a ello, conforme con lo establecido
en las condiciones y términos de la invitacion. En ejercicio de esta facultad, los oferentes no
podran modificar o mejorar sus ofertas.

Cuando el plazo para la evaluacion resulta insuficiente, EL CONTE podré prorrogarlo.

7. CAUSALES PARA NO ACEPTAR OFERTA
EI CONTE podra abstenerse de aceptar las ofertas, entre otra, por las siguientes causas.

a. Cuando ninguna de las ofertas se ajusta al presente documento.

b. Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes
durante el proceso que impidan o no garanticen la aceptacion objetiva de la oferta.

c. Cuando de acuerdo a su conveniencia, EL CONTE declare fallido o desista
unilateralmente del proceso de invitacion en el estado en que se encuentre, sin que esta
decision le implique responsabilidad alguna.

d. En cualquiera de los eventos anteriores, la decision se comunicaré a todos los oferentes.

e. Cuando supere la QUINTA oferta en orden de radicado por parte de los proponentes
segun el cronograma establecido en este documento.

8. ADJUDICACION DEL CONTRATO O DECLARACION DESIERTA DE LA
CONVOCATORIA.

La adjudicacion del contrato se haré a la propuesta que ocupe el primer lugar en los resultados
de la evaluacion. En el acta de adjudicacion seran resueltas las observaciones formuladas por los
proponentes al informe de evaluacion, igualmente se sefialara el proponente favorecido y el
calificado en segundo lugar. En el evento en que no se suscriba el contrato con el proponente



calificado en primer lugar dentro del plazo establecido para el efecto, si |a oferta del calificado en
segundo lugar, se considera igualmente favorable para la entidad, podré suscribirse el contrato
con éste.

La notificacién de acta de adjudicacion se hara personalmente al proponente favorecido, A los no
favorecidos se les comunicara a través de la pagina web, dentro de los cinco (5) dias calendario
siguiente a su expedicion.

El acta de adjudicacion es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. El acto de
adjudicacion no es negociable.

El CONTE podra declarar desierta la invitacion a cotizar dentro del término de adjudicacion del
contrato, cuando determine que se han presentado irregularidades que afecten la transparencia
de la seleccion, cuando no se presente ningln oferente o cuando ninguno de los oferentes sea
evaluado o conceptuado satisfactoriamente.

Contra la resolucion de declaratoria desierta no procede ningun recurso.
En todo caso no procedera declaratoria desierta de la invitacion cuando solo se presente una

propuesta habil y esta pueda ser considerada favorable para la entidad, de conformidad con los
criterios legales de seleccion objetiva y no supere el valor estimado del contrato.

9. ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA INVITACION

Los interesados podran solicitar por escrito aclaraciones del presente documento desde el
momento de la apertura de la invitacion y hasta del cierre de la misma.

Concluido el anterior término, EL CONTE, no aceptara las etapas subsiguientes del proceso de
invitacion, cuestionamientos sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y exigencias
establecidas en el presente documento.

En caso de que el CONTE, no genere respuestas a una, alguna o todas las inquietudes
planteadas por los interesados dentro del término sefialado en el cronograma, se entendera que

se ratifica el contenido de las condiciones y términos de la invitacion, en los apartes que se
relacionen con las inquietudes planteadas.

10. CRONOGRAMA

Lugar: Avenida calle 40a N° 13 - 09 Piso 9 Edificio UGI, en la ciudad de Bogota.

ACTIVIDAD FECHA

Invitacién a oferta y publicacion en la pagina Web de | Abril 9 de 2019
la entidad.




Observaciones a los términos de invitacion Del 10 al 12 de Abril de 2019

Respuesta a observaciones Abril 22 y 23 de 2019

Apertura para la presentacion de las ofertas y entrega | Abril 24 de 2018
de muestras

Cierre para la presentacién de las ofertas. Abril 26 de 2019
Evaluacion de las ofertas. Abril 27 y abril 29 de 2019
Aclaracion de las ofertas, si hay lugar Abril 30 de 2019
Adjudicacion del contrato o declaracién de desierto | Mayo 2 de 2019

del proceso.

Firma del Contrato Mayo 3 de 2019

Estos plazos podrén ser prorrogados cuando EL CONTE, lo estime conveniente o cuando lo
soliciten las dos terceras partes de las personas que hayan adquirido el presente documento.

11. REQUISITOS HABILITANTES
El proponente debe presentar la siguiente documentacion totalmente vigente:

111 Persona Natural:

a. Certificaciones escritas de la ejecucion de minimo tres contratos, cuyo objeto esté relacionado
con el aca desarrollado. El valor de la sumatoria de las tres (03) certificaciones debera ser igual o
superior al 50% del valor del presupuesto oficial que defina el proponente. Las certificaciones
aportadas deben ser de contratos ejecutados dentro de los Ultimos (5) afios anteriores al cierre de
este proceso. Los certificados de los contratos deberan incluir: nombre del contratante, objeto,
nimero de contrato, valor contrato, plazos, fecha de inicio y finalizacion.

b. Carta de Presentacion de la Propuesta, debera estar debidamente diligenciada segun la
informacion del (Anexo No 4). En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita
por un apoderado se deberad adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para
presentar la propuesta, dicho poder debe estar autenticado ante notaria.

c. Certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios en un término no mayor a 30 dias.

d. Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad. (Anexo No 5)

e. Documento de Compromiso Anticorrupcion.(Anexo No 6)

f.  Fotocopia de cédula de ciudadania.

g. Registro Unico Tributario (RUT).

h. Certificado de pago de aportes parafiscales correspondiente al mes de presentacion de la

propuesta.



i.  Propuesta Econémica. (Anexo No 7)

j. Garantia de seriedad de oferta.

k. Tres (3) certificados de experiencia relacionadas con el objeto del contrato. Las
certificaciones deben incluir. nombre del contratante, objeto, numero del contrato, valor
del contrato, plazos, fecha de inicio y finalizacion. '

. Certificacion donde conste que el proponente conoce y se somete a lo establecido en el
Manual de Contratacion del Consejo Nacional de Técnicos Electricistas — CONTE vy el
Manual de Marca 2019. (Anexo No 8).

m. Certificacion bancaria.

n. Entrega de Muestras de Productos

11.2  Persona Juridica

a. Carta de Presentacion de la Propuesta, debera estar debidamente diligenciada segin la
informacion del (Anexo No 4), firmada por el proponente o su representante legal o por el
apoderado debidamente facultado. En el evento que la propuesta sea presentada y
suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder por medio del cual se le faculte
para presentar la propuesta, dicho poder debe estar autenticado ante notaria.

b. En caso de ser una persona juridica, union temporal o consorcio, debera venir firmada
por el representante legal, debidamente facultado en los términos de la Ley.

c. Certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios en un término no mayor a 30 dias del
representante legal o entidad.

d. Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad. (Anexo No 5)

e. Documento de Compromiso Anticorrupcion. (Anexo No 6)

f.  Fotocopia de la cédula de Ciudadania del representante legal de la persona juridica o de

los miembros del consorcio, la union temporal, la promesa de sociedad futura, o la

sociedad con objeto tnico.

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificado de pago de aportes parafiscales correspondiente al mes de presentacion de la

propuesta.

i.  Propuesta Econdmica. (Anexo No 7)

Garantia de seriedad de oferta.

k. Tres (3) certificados de experiencia relacionadas con el objeto del contrato. Las
certificaciones deben incluir, nombre del contratante, objeto, nimero del contrato, valor
del contrato, plazos, fecha de inicio y finalizacion.

. Certificacion donde conste que el proponente conoce y se somete a lo establecido en el
Manual de Contratacion del Consejo Nacional de Técnicos Electricistas — CONTE y
el Manual de Marca 2019. (Anexo No 8).

m. Certificacion bancaria.

Documentos de conformacion de consorcio o union temporal con los requisitos de ley.

Certificado de Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicion inferior a

treinta (30) dias, donde conste que el objeto social esté relacionado con el objeto

o il (o
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contractual, su capital social y el término de duracion de la persona juridica, el cual no
debe ser inferior al tiempo de ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

p. Estados financieros a 31 de diciembre de 2018

g. Entrega de Muestras de Productos

12. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO OBJETO DE VERIFICACION

La capacidad financiera se verificara teniendo en cuenta la informacion relacionada en los
documentos de balances contables o estados financieros de la empresa o el RUT, la cual debe
estar actualizada al 31 de diciembre de 2018.

Los Consorcios o Uniones temporales, deberan aportar la informacion financiera antes solicitada
de cada de sus integrantes, con las mismas exigencias.

En caso de que sea persona natural, debera aportar igualmente los balances contables y la
declaracion de renta en la DIAN, la cual debe estar actualizada a corte del 31 diciembre de 2017.

13. INDICACION DE CAPACIDAD FINANCIERA

EL CONTE, exige a los proponentes que participan los siguientes indicadores financieros para
participar en el presente proceso, los cuales seran calculados tomando como base Unica y
exclusivamente la informacién financiera reportada en los balances contables.

a. LIQUIDEZ: Activo corriente/pasivo corriente, el cual determina la capacidad que tiene un
proponente para cumplir sus obligaciones de corto plazo. Se evaluara de la siguiente
manera:

L es mayor que (>) 0=1,5

b. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO Pasivo total/Activo total, el cual determina el grado de
endeudamiento de la estructura de financiamiento del proponente. Se evaluara de la
siguiente manera:

NE (<) menor 0= 0,5

c. CAPITAL DE TRABAJO: Activo corriente — pasivo corriente determina el capital de
trabajo, entendida como aquellos recursos que requiere la empresa para desarrollar sus
operaciones econdmicas. En ese sentido, el Capital de Trabajo viene a ser la diferencia



existente entre los activos corrientes (importe suministrado por los acreedores a largo
plazo y por los accionistas) totales y los pasivos corrientes totales de la empresa.

CT (>) 0=100%

En la verificacion financiera el proponente que no obtenga los indicadores relacionados en el
presente numeral se le declarara la propuesta como NO HABILITANTE.

NOTA: Para el caso de propuestas presentadas en la modalidad de consorcio o union temporal,
los indicadores se calcularan en forma conjunta, para el consorcio o union temporal conforme el
porcentaje de participacion, quien debera cumplir con la totalidad de los mismos, de lo contrario
la propuesta serd RECHAZADA.

14. Experiencia especifica del oferente

El oferente debe acreditar mediante certificacion escrita la ejecucion de minimo tres contratos,
cuyo objeto esté relacionado con el aca desarrollado. El valor de la sumatoria de las tres (03)
certificaciones deberéa ser igual o superior al 50% del valor del presupuesto oficial que defina el
proponente. Las certificaciones aportadas deben ser de contratos ejecutados dentro de los
ultimos (5) afios anteriores al cierre de este proceso.

Los certificados de los contratos deberan incluir: nombre del contratante, objeto, nimero de
contrato, valor contrato, plazos, fecha de inicio y finalizacion.

Dichas experiencias se deben acreditar presentando las certificaciones provenientes de las
entidades publicas o privadas a las cuales se haya celebrado contratos similares. En caso de no
tener las correspondientes certificaciones se podra anexar copia del contrato con las
correspondientes obligaciones y funciones o acta de liquidacién que discrimine las obligaciones y
el valor del Contrato. No se aceptara experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

Cuando se trate de contratos celebrados con Cooperativas y ONG, adicionalmente se deberé
anexar acta de recibo final con las cantidades de obra ejecutadas y certificacion a satisfaccion
proveniente de la entidad publica a la que se haya celebrado los contratos.

Para efectos de realizar la conversion del valor de los contratos, el oferente debera tener en
cuenta la siguiente tabla: validez del periodo vigencias de 2014 a 2018

PERIODO MONTO MENSUAL ($)

Enero 01 de Dic. 31 de 2015 $644.350

Enero 01 de Dic. 31 de 2016 $689.455




Enero 01 de Dic. 31 de 2017 $737.717

Enero 01 de Dic. 31 de 2018 $781.242

Enero 01 de Dic. 31 de 2019 $828.116

Si el proponente no cumple con la experiencia especifica solicitada sera considerado como NO
HABILITADA.

15. REQUISITOS HABILITABLES Y FACTORES DE EVALUACION

EI'Comité Evaluador verificara que la propuesta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en
el presente pliego de condiciones, indicando respecto de cada propuesta si “CUMPLE” o “NO

CUMPLE”

Son documentos de verificacion que debe cumplir la propuesta:

FACTORES CUMPLIMIENTO
Documentos de contenido juridico CUMPLE/ NO CUMPLE
Documentos de contenido financiero CUMPLE/ NO CUMPLE
Documentos de contenidos técnicos CUMPLE/NO CUMPLE

En la evaluacion se realizara los estudios y analisis comparativos de las propuestas, teniendo en
cuenta para ello los criterios de seleccion objetiva contenidos en este pliego de condiciones.

Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en alguno de los aspectos juridicos,
financieros o técnicos de verificacion de su propuesta incurrira en causal de rechazo.

16. CRITERIOS DE PONDERACION

El Comité Evaluador haré uso de los siguientes factores de evaluacion:

CRITERIOS DE ASIGNACION PUNTAJE MAXIMO
Experiencia especifica del proponente 100
Propuesta econémica 100
Relacion Precio - Calidad evaluada sobre sherpa 100
PUNTAJE MAXIMO POSIBLE 300




16.1  Experiencia especifica del proponente 100 puntos.

Para la evaluacion de la experiencia especifica, el proponente tomara dos (2) contratos que no
superen los 5 afios de haberse celebrado a partir de la publicacion de este proceso. El puntaje
asignado sera criterio del Comité Evaluador.

16.2  Propuesta econémica. Maximo 100 puntos

Para la evaluacion econdémica de la experiencia especifica, el proponente tomara como
referencia la propuesta que cumpla con el formato establecido, generando mayor puntaje a la
minima cuantia, generando austeridad del gasto.

Se le asignard mayor puntaje a la propuesta cuyo valor, presente la menor diferencia en valor
absoluto respecto a la media geométrica de las propuestas que estén dentro del 80% y 100% del
presupuesto oficial. En caso de empate la adjudicacion se hara a quien haya entregado de
primero la oferta. Para las demas propuestas aptas que se encuentren por encima y debajo de
las propuestas que obtuvo el mayor puntaje conforme a lo mencionado anteriormente, se
asignaré el puntaje de acuerdo a las siguientes expresiones:

a. Para propuestas por debajo de la media geométrica:

Valor Propuesta No XX x 100
Valor Propuesta con Mayor Puntaje

Puntaje Propuestas =

b. Para propuestas por encima de la media geométrica:

. ) _ Valor Propuesta con Mayor Puntajex 100
P untaje Pi opuesta No XX = Valor Propuesta No XX

c. Relacion Precio - Calidad evaluada sobre muestras

El oferente enviara ademas de todos los documentos habilitantes, muestras del material segtn la
descripcion del objeto “Servicio de impresion y edicién de material de imprenta, memorias,
cuadernos, libretas, codigos de ética, pendones, carpetas y material de imagen corporativa del
Consejo Nacional de Técnicos Electricistas CONTE, necesario para el desarrollo y promocion de
las distintas actividades realizadas por el CONTE", siendo estds evaluadas, cotejadas y
comparadas segln su precio y calidad, siendo asignado un puntaje a criterio del Comité
Evaluador.

17. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
17.1  Carta de Presentacion (Anexo N° 4)

EL proponente debe manifestar de manera expresa, mediante comunicacion escrita y bajo la
gravedad del juramento, suscrita por el Representante Legal o quien haga sus veces, su



intencion de cumplir con todas y cada una de las condiciones generales para la ejecucion del
contrato, de acuerdo con el modelo suministrado por el CONTE, original firmado por el
proponente ya sea persona natural o por el representante legal de la Sociedad, Consorcio o
Union Temporal o promesa de sociedad, segun el caso; indicando su nombre, documento de
identidad y demas datos requeridos en el Anexo N° 4, de este documento.

El comité designado para la evaluacion juridica verificara el cumplimiento de este requisito.
NOTA: Las firmas del Anexo N° 4, carta de presentacion, deben ser autografas.
17.2  Certificado Expedido por la Camara de Comercio

El proponente deberé acreditar con el certificado de Camara de Comercio, expedido con fecha no
superior a noventa (90) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de la invitacion privada.

En caso de establecerse limitaciones para contratar o presentar oferta por parte de quien ejerce
la representacion legal, se debe tener en cuenta lo siguiente: Cuando el monto de la propuesta
fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente deberé anexar, desde el
momento de la presentacion de su oferta, la correspondiente autorizacion impartida por la Junta
de Socios, 0 el estamento de la sociedad que tenga esa funcion y que lo faculte especificamente
para presentar la propuesta en este proceso de INVITACION PRIVADA y celebrar el contrato
respectivo, en caso de resultar seleccionado. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de
un Consorcio o Unién Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos de que trata este
numeral. EI Comité Evaluador para la evaluacién juridica verificara el cumplimiento de este
requisito.

17.3  Documento de Constitucion del Consorcio o de la Unién Temporal

En caso que el proponente se presente en la modalidad de consorcio o unién temporal, debera
aportar el documento de su conformacion. EI Comité Evaluador para la evaluacion juridica
verificarg el cumplimiento de este requisito.

17.4  Garantia de Seriedad de la Propuesta

El proponente presentara con la propuesta, una garantia de seriedad de la misma a favor del
CONTE, mediante una pdliza de Seguros expedida por una Compaiia de Seguros, legalmente
establecida en Colombia, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.
En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia de seguridad de la Oferta, por una
Compaiiia de Seguros legalmente establecida, se aceptard cualquiera de las garantias
especificas en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional
N° 1082 de 2015. EI Comité Evaluador para la evaluacién juridica verificara el cumplimiento de
este requisito.



17.5  Certificacion del Pago de Aportes de Seguridad Integral y Parafiscales

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la ley
1150 de 2007. En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso. En el
caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos establecidos en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando
aplique, o a través del representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia
de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre de la presente invitacion privada.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros deberé acreditar el
pago de los aportes de manera independiente. Este requisito debe ser verificado por el Comité
Evaluador para la valoracion juridica.

17.6 RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario legible, a fin de determinar el
régimen actual al que pertenece. EI Comité Evaluador para la valoracién financiera verificara el
cumplimiento de este requisito.

17.7  Propuesta Econémica

La persona natural proponente o el representante legal de la sociedad, Consorcio o Union
Temporal proponente, indicando su nombre y documento de identidad, deben presentar
propuesta economica de acuerdo con los requerimientos exigidos en el presente pliego de
condiciones, mediante el diligenciamiento de Formato Propuesta Econdmica. El valor que se
oferte en la propuesta economica, no debe superar el presupuesto oficial total estimado, ni el
presupuesto por item, igualmente se deben incluir todos los costos directos e indirectos en que
pueda incurrir el proponente. El Comité Evaluador realizaré valoracion financiera y técnica segun
lo diligenciado en el Anexo N° 7

17.8  Criterios de Desempate

“Factores de desempate” la Entidad en caso que se presente empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas, aplicara los siguientes criterios de desempate:

a. En caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas, la Entidad escogera el
oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y
calificacion establecidos en los términos y condiciones de este Proceso de Contratacion.



Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de
los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del
presente Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los
factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

b. Si persiste el empate, la Entidad escogera la que en términos de tiempo el proponente
haya radicado primero la propuesta.

c. Si persiste el empate debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por
Acuerdos Comerciales:

I Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

i.  Preferir las ofertas presentadas por una Mipyme nacional.

ji. ~ Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme
nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios
0 representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura.

iv.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
noémina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo
veinticinco por ciento (256%) de la experiencia acreditada en la oferta.

v.  De mantenerse el empate se escogera el ganador mediante sorteo con balotas.

NOTA: Para la acreditacion de la calidad de Mipymes descritas en los items i y iii, la entidad
realizard la respectiva verificacion con lo establecido en el RUP de cada uno de los oferentes.

18. RIESGOS

De conformidad al Manual de Contratacion del Consejo Nacional de Técnicos Electricistas y
segln la estimacion de riesgos, tipificacion y estimacion de los riesgos previsibles en la
contratacion se realizd la Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos, segun
Anexo N° 9 solicitando las siguientes pélizas de garantias:

- Garantia de Cumplimiento
- Garantia de Calidad



Cordialmente,

/Lf’f—\m

AUGUSTO MANUEL G(@kLEZ MEJIA

Presiden






